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LEGENDA:

Unutar VEF-LMS pojavljuje se cijeli niz razli¢itih ikona.

lkona

Opis

(4]

ikona oznacava aktivnost bez skupina

oznaka pomoc¢i (help) €ijim se odabirom otvara popup prozor s informacijama i uputama o

aktivnosti uz koju se oznaka nalazi.

@

omogucuje uredivanje (edit) resursa ili aktivnosti kraj kojih se nalazi

prisutnost ikone ,Otvoreno oko” pored nekog sadrzaja (resurs, aktivnost, blok ili tematska
jedinica ) znaci da je navedeni sadrzaj vidljiv studentima. Klik na ikonu ,Ofvoreno oko* (hide)
dovest ¢e do zatvaranja oka nakon ega ¢e sadrzaj kojem oko pripada postati nevidljiv
studentima.

prisutnost ikone ,Zatvoreno Oko* pored nekog sadrzaja znaci da studenti ne mogu vidjeti
navedeni sadrzaj. Klik na ikonu ,Zatvoreno oko“ (show) dovest ¢e do otvaranja oka nakon ¢ega
¢e skriveni sadrzaj kojem oko pripada postat vidljivim/dostupnim studentima.

klikom na ikonu (move) mozete premjestati datoteke, blokove ili tematske jedinice unutar kolegija.

ova se ikona otvara nakon klika na ikonu dF (move) i oznaCava mjesto gdje ¢e se odabrani
sadrzaj (resurs ili aktivnost) premjestiti

klikom na ikonu (move left / move right ) mozete pomicati resurse ili blok lijevo odnosno desno

klik na ikonu (delete) brise poveznicu ili datoteku (tekstualna stranica) iz kolegija (ne i sa
posluzitelja)

klik na ikonu (highlight this topic as the current topic) posebno naglasava tematsku jedinicu

klik na ikonu (show only...) Ce sakriti sve tematske jedinice osim one na kojoj se nalazi ikona

klik na ikonu (show all topics) ¢e prikazati sve tematske jedinice koje su skrivene

resursi

je zajedniCki naziv za datoteke, mape i poveznice, te jednostavne oblike obrazovnog sadrzaja
(tekstualne stranice ili oznake)

datoteka

je zajednicki naziv za dokumente, prezentacije (u raznim formatima pdf, ppt, doc, xIs), animacije,
video materijale
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Uvod u VEF-Learning Management System
(VEF-LMS)

VEF-LMS je sustav za upravljanje obrazovnim sadrzajima (eng. Learning Management System)
temeljen na softverskom rjeSenju Moodle koji nastavnicima pruza punu podrsku pri organiziranju i
izvodenju mjesovite i online nastavu. Koncipiran je kao sustav za ucenje s multimedijalnim pristupom,
ali i kao repozitorij materijala za ucenje i ostalih resursa za pomo¢ pri ucenju i svladavanju odredenog
gradiva.

Rije¢ ,,Moodle” je akronim od izraza Modularno objektno-orjentirano dinamicko obrazovno
okruzenje (eng. Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) . Radi se o
projektu otvorenog koda (Open source), $to znaci da je korisnicima omoguéen uvid u
izvorni kod, uz moguénost promjene aplikacije i prilagodbe vlastitim potrebama.

Moodle je izdan pod licencom GNU Public License, $to znaci da se moze _—

slobodno koristiti, kopirati i mijenjati kod, pod uvjetima da se i drugima omoguci Open source
pristup kodu po jednakim uvjetima, da se ne mijenja originalna licenca ni zastita,
kao niti obavijesti o autorskim pravima.

Ured za e-ucenje je VEF-LMS sustav izradio na Moodle platformi mijenjajuci je i prilagodavajuci
potrebama ¢lanova medicinskog fakulteta. U njemu je ukljucen cijeli niz programskih rjeSenja kojih nema
u izvornoj aplikaciji poput horizontalnog izbornika kojim je znac¢ajno olak$ano kretanje i snalazenje
unutar sustava. Sustav se kontinuirano razvija.

Kroz VEF-LMS studentima su pruzene nove mogucnosti u obrazovanju:
* stalna dostupnost informacija o kolegiju
* stalna dostupnost nastavnih materijala
* pristup svim kolegijima na jednom mjestu
* stalna informiranost o aktivnostima unutar kolegija pomoc¢u kalendara
* repozitorij materijala za ucenje
* samoprovjera znanja i pregled ocjena

* dostupnost razli¢itih alata za komunikaciju s nastavnicima i drugim studentima
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1. VEF-LMS

Nakon ovog poglavlja znati cete:
* snalaziti se i kretati unutar VEF-LMS sucelja
* postaviti i obnavljati vlastiti profil

* postaviti dogadaje u kalendar

1.1. VEF-LMS okruzenje

Sustavu VEF-LMS pristupa se preko adrese: http://Ims.vef.hr ili klikom na link VEF-LMSa
smjestenog na naslovnici Weba Veterinarskog fakulteta.

VEUCILISTE U ZAGREBU

VETERINARSKI FAKULTET 1.1.1. Prijava u VEF-LMS sustav

A L] Shlieb o Kako se u slucaju VEF-LMSa radi o
zatvorenom sustavu (intranet) za ulaz u
sustav potrebno je prijaviti se. Za prijavu je
potreban AAI@EduHr elektronicki identitet.
Autorizacija se obavlja preko AAI@EduHr i
naseg LDAP-a (imenicka baza korisnika
VEFa).

e

e Zaposlenici VEFa, naslovni nastavnici i studenti,

Slika 1. Ulaz u VEF-LMSa preko naslovnice Weba VEFa mogu. AAI@EduHr elekironicki identitet
obnoviti/otvoriti u informati¢kom odsjeku.

AAIQEduHr je autentikacijska i autorizacijska
infrastruktura sustava znanosti i visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj. Svaka ustanova, koja je
ukljucena u sustav AAI@EduHr kao mati¢na ustanova, ima vlastiti LDAP imenik u kojemu su pohranjeni
elektronicki identiteti korisnika iz te ustanove.

NAPOMENA
Korisni¢ka oznaka u sustavu AAI@EduHr je oblika:
id_korisnika@oznaka_ustanove (npr: amikic@mef.hr)

lako slicna e-mail adresi ona to nije vec sluzi za:

= autorizaciju na sva korisni¢ka racunala u slobodnom pristupu, u predavaonicama, praktikumima zavoda,
Citaonicama i kompjutorskim u€ionicama (bez autorizacije korisnik ne¢e moci pristupiti navedenim racunalima)

= VEF-LMS sustavu fakulteta
= autorizirani pristup za bezi¢ni (wireless) i wired (Zicom) na lokalnu mrezu VEFa

= VPN mrezi fakulteta
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Prijava u VEF-LMS

Za prijavu u VEF LMS trebate u za to namijenjena polja upisati svoje AAI@EduHr korisnic¢ko ime i
zaporku i zatim kliknuti na gumb Prijava.

& Farisnik _ Lozirka _

L1
¥ e
VET Kpdsqin Ezbors koteg Mg WHE ired 74 s-udanpe Famad (FAg) Kpntaid Privak >
WEFLMS - Priped 5o susta stk (hr) =
b i L ekt e st s e el Lk o s s U polju za korisni¢ko ime
Inedorraa bt O gk . . .
Ebes o e Lot o . ) (Username) upisujete samo id
il Drirernes MORA imai inagutent ‘Tookied™)  ig) mm:w“ﬂ:;ﬁﬁﬁm‘ korisnika.
PO Geite Mapomena Aui0rTa0en 1 ol (re0 ARGIERRY (sibieTecig . . L
Lz b e~ e _Dakle, pri upisu korisni¢kog
imena izostavljate
Zamenal ahe oo kinmnea s e B 2ni? ,,@UStanOVa.hr“ - (UmjeStO
Zabmbie nov loginky amiric@mef.hr upisujete amiric)

Slika 1.1.1. Prijava na sustav

Nakon uspjesne prijave korisnik pristupa pocetnoj stranici (naslovnici) VEF-LMSa odakle ima
pristup otvorenim kolegijima i kolegijima u koje su upisani.

WEF kbl Rdtmummni biden LU TRE Pl {FEG K danimi Frikadi -
femmpr—— Cmoguc gmiens
F Sl
& SiE] LEER ] g i el
Pt wridh o &
By
L] P Wk [
Forubs
i P AL A Al e Eite maws B it !‘ "-. F _f H
P 1o L34,
; T B 10111213
Dobrodetiicz polzznicima prveg tedaja za rad u VEFLME sustave R e i e
T 1 s g iy WEF-LME sustaws i WEF koo | poaladjent cifeva u straledji razvoja sadanja, asmiena @ 1T IW T4 INTROIT
B St radionita 2@ imnpk acip latnologhe e-ulenja u naslaw Aadonics ms skibeni nazi  Primjenes VEF.LKS s A
audieva U mashad
St pokietans mdones poh adikaci nastewike WEFa kol Ce bl spoachid prnenjaal MEF-LME U svijiy
Sy e i e ation fadlaamd] praks. M& manje winh, o4 8 eddniie omogueell palaznkcEma sjecenR Inenj, RN |
Kishpalencifa 2a o etani el u )
B fiofcatiom ey P s Tl TR
) itowa Wirb Dbk = 5
D Coagnesy Pribpd | b Aleraia
o Hord cograiag
el Lcxulion F.P"' “'*‘-I'.lﬂ
bz
1 s > Freddiplomski studsy a4
' Sty > Prya godina
sl bpiect L Pirene el =

Slika 1.1.1.a. Naslovnica VEF-LMSa
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1.1.2. VEF-LMS sucelje

Izgled VEF-LMS sucelja identican je za sve kolegije unutar sustava. Sastoji se od (1) zaglavlja, (2)
horizontalnog izbornika, (3) navigacijske trake, (4) blokova i (5-7) tri stupca te trake u podnozju stranice.

1 Zaglavlje
2 Horizontalni izbornik
T S e 2 — o 3 Navigacijska traka
L W [Feveivogs  wlonssdaness | 4 Primjer bloka
]
- Teqiz avtine L 1 e 5 Lijevi stupac
et : " Ot 6 Sredisnji dio
LR _1@!" Dobrododll na stranice .
wet Ureda za e-uenje e 7 Desni stupac

L5 (6 L7

Slika 1.1.2. Sucelje VEF-LMSa sa zaglavljem, horizontalnim izbornikom, navigacijskom trakom, stupcima i blokovima

1 Zaglavlje - sadrzi naslov otvorenog kolegija, dobrodoslicu vlasniku ra¢una, link za profil vlasnika
racuna, postavke profila i odjavu korisnika.

2 Horizontalni izbornik - sadrZi linkove na pojedine stranice, kolegije i materijale kojima korisnik
moze pristupiti u svakom trenutku, te opcija Jump to koja korisniku omogucuje da u svakom
trenutku pristupi pojedinoj temi unutar kolegija.

3 Navigacijska traka - pokazuje trenutni polozaj korisnika u navigaciji kolegijem, omogucuje
povratak na hijerarhijski vise stranice. U njemu se nalazimo izbornik i gumb.

= Promijeni ulogu (izbornik) - ,,vodi” u oblik kolegija kakvog vidi student (opcija vidljiva
samo nastavnicima i sluzi olaksavanju uredivanja kolegija)

= Omogudi izmjene (gumb) - omogucuje prijelaz u radni oblik sucelja za uredivanje resursa i
aktivnosti. Gumb je vidljiv samo nastavnicima, ne i studentima (strelica na Slici 1.1.2.).

Uz svaku vazniju opciju u sustavu nalazi se upitnik u plavom
krugu. 9 je oznaka pomoci Cijim odabirom korisnik dobiva
osnovne informacije i upute o aktivnosti uz koju se oznaka
nalazi.

PodnoZje stranice - u traci u podnoZzju stranice nalaze se linkovi na pravila upotrebe, kontakte i
prikaz trenutno prijavljenog korisnika na VEF-LMSu.

Yol ara leggadin &

Slika 1.1.2.a. Traka u podnoZju stranice s osnovnim linkovima
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1.1.3. Blokovi

VEF-LMS je programski organiziran kao modularan sustav sastavljen od modula/blokova koji
zajedno ¢ine jednu cjelinu. Blokovi se mogu odvojeno dodavati, brisati, uredivati i premjestati unutar
kolegija. Za upravljanje blokovima unutar kolegija potrebno je imati ovlasti koordinatora.

MEF-LMS » olegi 01 Crmaguéi Emjans

Tama Tepie outling Majsujadie wiess

Dobrodosli u Ogledni kolegij

ki i * Mirza Bikak
1 | Opéi podaci Cl _
| Dabrosolses vie
&' Obgesti studentima Srarps bave
2 |Prva tema .|
| Walgaiar
PRELIAY ANIA
e ERCLAV AN = R s
& ron & Uvodio predavanje (Mastawik, pdf. 4 Mb Pus &P s N
Q Retuire Q‘_! Postupi 2a obnadjan)e profila 3
: : 9
SELIAR % 10 1f 13 14
SEMPIA

we AR

Korlsnicl t6 17 1B 19 20 34 I3
9 23 24 38 34 37 '59'
o Swdionici 3 | Druga tema [ M | 0 38

Slika 1.1.3. Prikaz stranice kolegija podijeljene u tri stupca sa srednjim stupcem (9)
podijeljenim u tematske cjeline te dva stupca, lijevi (0) i desni (9) popunjena blokovima

Sucelje kolegija se dijeli u tri stupca:

* Lijevi i desni stupac - u njemu se nalaze blokovi s posebnim namjenama (kalendar, pretraga
foruma, popis kolegija, najnovije vijesti...).

* Sredis$nji stupac - podijeljen je u Tematske jedinice (Topic outline) u koje se postavljaju razliciti
resursi (nastavni sadrzaji poput teksta, Web stranica, datoteka, video materijala i animacija) i
aktivnosti (interaktivni dijelovi kolegija poput foruma, anketa, pitanja, zadaca i testova).

Upravljanje blokovima

Koordinator kolegija ima ovlasti upravljati blokovima unutar kolegija. Za svaki su kolegij u lijevom i
desnom stupcu sucelja blokovi postavljeni na isti nacin i istim rasporedom. Tri bloka (Teme, Posljednje
vijesti, Kalendar) su usidrena, dok se s ostalim blokovima moze upravljati. Usidreni blokovi su blokovi
koji se ne mogu pomicati niti mijenjati i u cijelom sustavu zauzimaju istu poziciju.

Upravljanje blokovima znac¢i da ih se moZze dodavati, brisati, skrivati,
pomicati izmedu i unutar stupaca (postavljanje u lijevi ili desni stupac te s
pomicanje prema gore/dolje unutar stupaca). (Do ¥

Admimighretoeska bookmian
Bllog izbarnik
Blog comaks (tag)
Koordinatorima blok Blokovi postaje vidljiv i dostupan kroz radno sucelje El Sennh
kolegija. Klikom na padajuci izbornik prikazuje se lista svih blokova koji se Karisnici onling
PPN .. . .« . . . e . .. Eredim kalkudator
mogu koristiti u kolegiju. Odabirom bloka iz izbornika isti se dodaje u kolegij. i
Maji kolegiji
M posluiiod
Cipes kologije/spodifis
. .. . .. . . . v . Prowiznice
Blokovi se unutar kolegija, putem navigacijskih ikona smjeStenih u Fiecont Activity
zaglavlju svakog bloka, mogu brisati, skrivati, pomicati izmedu i unutar e

SluCemi daber if etnika
2 Lo . L . e

stupaca (postavljanje u lijevi ili desni stupac te pomicanje prema gore/dolje e s
unutar stupaca).

Bocks
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1.2. Uredivanje profila i promjena osobnih podataka

Nakon prve prijave u VEF-LMS sustav korisnik se upuéuje na uredivanje osobnih podataka koji se
nalaze u Profilu korisnika. Uredivanjem profila omogucujete drugim korisnicima da o vama dobiju
potrebne informacije. U VEF-LMSu je obavezno uredivanje i redovito obnavljanje Profila.

Profil se u svakom trenutku moze obnoviti. Klikom na link Profil (unutar kojeg odaberete opciju Edit
profila) i/ili Postavke koje se nalaze u gornjem desnom kutu zaglavlja VEF-LMSa ulazi se u sucelje za
editiranje Profila (vidi sliku 1.2.).

Slika 1.2. Link za Profil i Postavke nalazi se u gornjem desnom kutu

Klikom na link Postavke ili Edit profile otvara se obrazac za postavljanje osobnih podataka (Slika 1.2.1.)

koordinator Ims

Profi Promijeni esobng podatke Forum posts Blog

General RN
* Bhow Advanced
Ime* | koordinator
Prezime® |ims
Email adresa® |jms helpdesk@mef hr
Prikaz email adrese | Doxvoli swma da vide moju email adresu bt
Email aktraran | Ova email adresa je ukljufena »
Grad® Zagreb
Odabente driZaw® |Croatia b

Vremenska zona UTC+1
Poeljni jezik | Hrvatgki (he)

Slika 1.2.1. Obrazac za promjenu osobnih podataka u profilu

Korisniku nije dozvoljeno mijenjati podatke poput imena i prezimena, zaporke i e-mail adrese
buduci da se navedeni podaci povlace iz AAI korisnickog rac¢una. Dakle, ukoliko e-mail adresa ili ime i
prezime korisnika nisu pravilno napisani potrebno je izmjenu napraviti u AAI-EDU korisnickom rac¢unu.
Pri prvom slijede¢em ulasku u VEF-LMS sustav ispravljeni podaci ¢e se uc¢itati u profil.

Pravilo je u VEF-LMSu da je e-mail adresa korisnika vidljiva ostalim korisnicima te da je e-mail
adresa aktivna cijelo vrijeme. Time je osigurano da svi korisnici primaju poruke te da budu informirani o
svim promjenama unutar kolegija.

Ukoliko korisnik Zeli dodatno podesavati postavke primanja e-mail poruka, nac¢in pretplacivanja i
pracenja foruma treba kliknuti na gumb ,PrikaZi napredne mogucnosti” (Show Advanced). Nakon klika
pojavit ¢e se unutar istog obrasca dodatne postavke za podesavanje (Slika 1.2.2.).

Preporuca se podesiti postavke kako su postavljene na Slici 1.2.2.
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Slika 1.2.2. Klikom na ,, PrikaZi napredne mogucnosti“otvaraju se dodatne postavke za mijenjanje

Dodatna pojasnjenja za pojedine postavke:

= Oblik obavijesti putem e-maila”: ova postavka vam omogucuje da izaberete nacin na koji Zelite primati
e-mailove iz foruma. Moguca su tri izbora:

®» ,Pune” - ovaj izbor omogucuje da vam svaka poruka u forumu za koji ste
pretplaceni stigne kao poseban e-mail

» , Potpuno” - ovim izborom odredujete da vam u jednom e-mailu stizu zbirno
sve poruke koje su tijekom proteklog dana postavljene u forumima za koje ste
pretplaceni.

® , Subject” - ovim izborom odredujete da vam u jednom e-mailu stizu samo

naslovi poruka koje su postavljene u forumima na koje ste pretplaceni.

» Automatska pretplata na forum: preko ove postavke odlucujete Zelite li da vas sustav automatizmom
pretplati na sve forume u kojima ste bili ukljuc¢eni u diskusiju. Ukoliko ne Zelite da
vas sustav automatski pretplacuje na sve forume tada izaberite opciju ,, NE: ne Zelim
automatsku pretplatu na forume”.

® Pracenje foruma: preko ove postavke odlucujete Zelite li da sustav prati poruke te da posebno istakne
sve nove pristigle poruke (,, DA. Istakni nove poruke”).

U nastavku obrasca slijedi polje za unos osobnih podataka (Opis) (Slika 1.2.3.).

Opis* @
[rebse — S[16w | | ] y/gsmx*:sg:nn
EEEENy | EEEE T —deaew QOQSB| O

koordinator pri Uredu za e-ucenje.

[Putane: body

Slika 1.2.3. Polje za unos osobnih podataka kojim ce se korisnik predstaviti drugim korisnicima
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M. Zizak: Priruénik za VEF-LMS

Pravilo je upisati osnovne podatke kao sto su status (pr. novak/asistent/docent/profesor sam na
Katedri za ...), vodenje izbornog predmeta, funkcija (pr. vodenje ili ¢lanstvo u povjerenstvu), te
aktivnosti u kojima sudjelujete. Korisnik moze u profil postaviti informaciju o svojim interesima, hobiju,
adresu osobnih web stranica i sli¢no.

U nastavku obrasca za postavke profila slijedi polje za unos fotografije (Slika) posredstvom kojeg u
profil unosite osobnu fotografiju. Postavljanje osobne fotografije u profil je OBAVEZNO.

»  Fotografiju postavljate tako da kliknete na gumb , Browse, posredstvom kojeg na lokalnom
rac¢unalu odaberete osobnu fotografiju koju zelite postaviti u profil. Sustav prihvaca fotografije s
ekstenzijom jpg, gif i jpeg.

* U opis fotografije upisujete vase ime i prezime.

Plchuie sl

Tosstil i sdika PREPORUKE
- Fotografija treba biti u formi portreta — cijelo
lice u prvom planu
- Na fotografiji korisnik treba biti prepoznatljiv
Boww ohin iWaks s TEMEL @ [T powess
Fietum dsscdpiin Boorinmto ' NIJE DOZVOLJENO
= postavljanje slicice i/ili avatara u profil
= postavljanje tude fotografije

|| ks

Lmofrbeests @ [sigealing, potereijali, soee, Dabveni,

CEATAplancAD1]a, BOpIses, Iilmowi

Slika 1.2.4. Polja za unos fotografije i liste interesa

Ispod polja za fotografiju nalazi se polje Lista interesa. U njemu upisujete svoja podrudja interesa kako
stru¢nih, nastavnih i znanstvenih tako i izvan fakultetskih. Podrucja interesa definirana klju¢nim rije¢cima

odjeljuju se zarezima jedni od drugih. Radi se o korisnoj postavci ¢ijim popunjavanjem omogucujete
sustavu da vas povezuje s korisnicima koji imaju sli¢ne interese (bilo stru¢ne, nastavne ili ne nastavne).

Kako bi promjene bile spremljene, na kraju je potrebno kliknuti na gumb Promijeni osobne podatke
(Update profile).

Stranica za Profil otvara se u sucelju ,vizit-kartice” koja je vidljiva ostalim korisnicima.

keordinatar Imukeardinatar

Pl P b i e B pd i Foiiliti jifeits Blg

ke rrkar i Lins o 2 eutenis

fak Tagreh
Bl viali i WL Ted 0 ST 0
peby i ool adrens;

A=l i ! i b B R h

LI e
Dol pelanag Baeda, 28 de Sipan de D00, A0 (A6 sEk)
Interesiys s ing sroe, hubregl henenianiciia, LAG, wab @i, mogamal,
T

Frovpeniborinky Foka

Slika 1.2.5. , Vizit kartica” korisnickog profila
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M. Zizak: Priruénik za VEF-LMS
1.3. Kalendar

Kalendar je modul/blok koji unutar kolegija omogucuje prikazivanje razli¢itih dogadaja tijekom
nekog dana odnosno razdoblja. Svaki korisnik moze kalendar koristiti i za postavljanje dogadaja za
osobne potrebe.

1.3.1. Pristup kalendaru
Sucelje kalendara je izvedeno kao blok koji u VEF-LMSu stoji usidren RO ‘

u desnom stupcu kolegija (ne moze se pomicati) neposredno ispod bloka o Syak 2009 -
~Najnovije vijesti”. P U s € P 5 N
1
Kalendar prikazuje tekuci mjesec u kojem je tekuci dan uokviren 2 8 4 % & 7 8
crvenim kvadratom, dok su u razli¢itim bojama prikazani dani u kojima 9 10 11 12 13 14 1%
se odvijaju odredeni dogadaji. Razli¢ite vrste dogadaja obiljezene su R SR LWLSH R

razli¢itim bojama (vidi niZe za obrazloZenje). 23 ;: EHELE L2

U kalendaru se s lijeve i desne strane naziva tekuceg mjeseca nalaze
strelice. Klikom na strelice mogu se pregledavati dogadaji postavljeni u
mjesecima koji prethode (lijeva strelica) odnosno koji slijede tekuci mjesec

(desna strelica).

Ewvarts Hay
& Global & Course
A5 Froup g Llser

Slika 1.3. Blok Kalendar
Obrazlozenje boja koje odreduju dogadaj u kalendaru nalazi se neposredno ispod kalendara.
* Plava boja (User) pokazuje neki osobni dogadaj i vidi ga SAMO korisnik.
» Zelenkasta boja (Course) je dogadaj na razini kolegija i vide ga polaznici kolegija.
* Narancasta boja (Global) prikazuje dogadaj na razini VEF-LMSa.

= Zutom bojom (Group) prikazani su dogadaji za grupe ako su unutar kolegija studenti podijeljeni u
grupe (npr. kad Zelimo razli¢itim grupama dodijeliti razli¢ite zadatke).

Vrste dogadaja

Globalni dogadaji - su dogadaji koje postavlja administrator na razini sustava (obavijest o privremenom
prekidu rada, itd.)

Dogadaji unutar kolegija - su dogadaji koje postavlja nastavnik, a ti¢u se cijelog kolegija (obavijest o testu,
kolokviju ili predaji radova, itd.)
Grupni dogadaji - su dogadaji vazni samo za jednu grupu polaznika (predaja radova doti¢ne grupe)

Korisnicka dogadanja - su osobni dogadaji svakog korisnika i vidi ga samo korisnik.

Za detaljnije pregledavanje dogadaja unutar kalendara kao i za mijenjanje njegovih postavki
potrebno je otvoriti kalendar. Kalendar otvarate klikom na naziv mjeseca, nakon ¢ega se kalendar $iri na
cijeli ekran, prikazuje detaljniji opis dogadaja u svakom danu, ta na desnoj strani prikazuje tri mjeseca;
proéli, trenutni i slijedeci. (Slika 1.3.). Ukoliko Zelite vidjeti sve detalje pojedinog dogadaja trebate kliknuti
na dogadaj unutar pojedinog dana.

Na desnoj strani navigacijske trake nalazi se gumb Postavke kojim je korisniku omoguéeno mijenjanje
postavki za kalendar (Slika 1.3.1.). Gumb je dostupan korisniku i u mjese¢nom i u dnevnom prikazu
kalendara.
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M. Zizak: Priruénik za VEF-LMS

1.3.2. Dodavanje novog dogadaja

Unutar kalendara nalazi se, bilo da sucelje prikazuje cijeli mjesec ili samo jedan dogadaj, gumb Novi
dogadaj (vidi strelicu na Slici 1.3.) preko kojeg se u kalendar dodaju novi dogadaji.

wi LR opan o sEeorE e e [
st o e e o e
. a
o s de TIva g e e R i e
Fare i o e Sripee pes P Sutme L T
i 1 ] f
‘ » i & m
[ ] L] " 1 1
»
T .
i
i L u ] " i
wen
= w o i om §om
n - ii i "
ik e
TR |
{ E] = W) -
= u s @ ® owom
ol i, W T o il b, i
S it x T [y t L I
T
e :
[ B ]

Slika 1.3. Sucelje kalendara preko kojeg se moZe unijeti novi dogadaj

Klikom na gumb Novi dogadaj otvorit ¢e se obrazac na kojem trebate odabrati vrstu novog dogadaja
(ponudene vrste odgovaraju trenutnoj razini prava korisnika). MoZete odabrati Korisnicki dogadaj preko
kojeg u kalendar unosite dogadanja koja se ti¢u samo vas i vidljiv je samo vama. Odabirom Dogadaj na
razini sjedista u kalendar unosite dogadaje koji se ti¢u svih polaznika kolegija i vidljiv je svim
polaznicima.

Tip dogadaja:

® Korisnicki dogadaj
O Dagadaj na razini sjedista

0K Cancel

Nakon odabira vrste dogadaja, otvara se slijedeci obrazac za upis dogadaja.

MERLIES - Kaleniar » Now dogada)

Mot dogadaj (Korisnacki dogadail Events Key
Irre; A Giobal W Courge
& Groun luser
Opls: [ Al [TEp) & Wil | B I OB ux B oo
buchet o) =l : o
EETE MW |SEEE G —dege QOQSM@ © Moot
Vilats 2008
P u 5 © P 5 H
)
z 3 4 3 s s
£ 10 11 1z 13 14 b

16 17 |18 19 20 21
23 24 25 26 27 2e

Otk 2009
P u s [3 P B H

1
2 3 4 [ [ 8

10 ik 1z s e iEs
1w [A7EE] ¥ 0 =
26

23 24 25 xr Eg ae

30 1
Travanj 2009
Daturn: (18 k> | vrijeme | 00 -
§ || Otujel 2008 ijeme | 00 09 = = = i = g "
: - i
Trajanie: @ gaz speciiacie Irajanis el

el s & 7 8 ] 10 11 iz
i Do{18 v | Dfujmk | 2009 » Vrijerme 00 % | 00 »

o x - |3 13 14 13 16 17 ie is
-} Trajanje u minutama 0 Fa 2z =z 24 3 26

Ponandjanje: 27 28 29 30

oz pofiavijania
) Ponowt Yedne, kralran|e ispodetka dogadala

Save changes

Slika 1.3.1. Obrazac za unosenje novog dogadaja u kalendar
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M. Zizak: Priruénik za VEF-LMS

Slijedece su postavke koje trebate postaviti:

* Ime: oznacava dogadaj i preporuca se da bude $to krace (kolokvij, tecaj, predavanje i sl.)

Opis: u njemu upisujete detalje dogadaja (pr. gdje se odrzava kolokvij, sto treba ponijeti i sl.)

Datum: definirate datum i vrijeme odvijanja dogadaja

Trajanje: definirate koliko ¢e dugo trajati dogadaj. Ponudeno vam je vise opcija

Ponavljanje: omogucuje vam postavljanje dogadaja koji se ponavlja na tjednoj osnovi. Potrebno je
upisati koliko ¢e se puta dogadaj ponoviti.

Ve¢ definirane dogadaje moZete dodatno uredivati ili mijenjati tako da kliknete na ikonu Promijeni
dogadaj (=) koja se prikazuje kad se pregledavaju detalji pojedinog dogadaja (Slika 1.3.2.). Ikona se nalazi

na desnoj strani polja u kojem su prikazani detalji dogadaja. Dogadaj mozZete izbrisati klikom na ikonu
Obrisi dogadaj (%)

MEF-LMS » oglodni » Kalendar » 23 Trawvan| 2009

Postrde
Prigled po danima; | ogledn bl Havi dogadaj Ewvenbs Kay
N & Gioal A&, Course
< Srijeda Cetvrtak, 23 Travanj 2009 Fatak » B Grows B vger
- Mparsadani proa
E *zubar
Odujak 2009
ponijel posijednu g sliku - R -
2 3 a4 5 &
lzvoz katendara % 10 11 12 13 14
Er.] 1& & 1a e a0 21
23 24 25 26 27 3
w2
Teawanj 2008
P u 5 £ P 5 H
t 3 3
3 o tl 10
13 14 5 16 17 AE %
20 2z A 2« 23 28
¥ a =3 3

Slika 1.3.2. Detaljni prikaz pojedinog dogadaja u kalendaru

Za svaki dan u kojem su dodani neki dogadaji pojavit ¢e se samo jedna boja. Ukoliko je u jednom
danu dodano vise dogadaja tada se doti¢ni dan oznacava bojom dogadaja najviseg po rangu. Dogadaji su
rangirani tako da je najvise postavljen dogadaj na razini cijelog VEF-LMS (globalni dogadaj), zatim slijedi
dogadaj na razini kolegija, dogadaj na razini grupe i na kraju liste je osobni dogadaj.
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M. Zizak: Priruénik za VEF-LMS

1.4. Administracija kolegija

Postavke kolegija mogu se podesavati i mijenjati odabirom modula Postavke (Settings) u bloku

Administracija kolegija (Slika 1.4.). Postavke koje dolaze s kolegijem su
naziv kolegija i vrste tematskih jedinica. Definiranje ostalih postavki su
ostavljene  voditeljima  kolegija  (izborni = predmeti), = odnosno
koordinatorima za pojedine dodiplomske kolegije.

Unutar VEF-LMSa svi su kolegiji (dodiplomski predmeti, izborni
predmeti, engleski studij i fakultetska povjerenstva) pripremljeni tako da
su im zadane osnovne postavke, dok je postavljanje materijala ostavljeno
nosiocima kolegija. Svi kolegiji su nedostupni studentima sve dok ga
katedra odnosno voditelj izbornog predmeta ne odluci uciniti dostupnim.

Administracija kolegija =

& omegudiizmiens
._.rj Setting=

T Grades

&5 Groups

| =] Izviektaji

T.¢1 Pitanja

[ Files

[££] Profile

Slika 1.4. Administracija kolegija

Klikom na Postavke (Settings) unutar bloka Administracija kolegija otvara se obrazac za promjenu
postavki kolegija. Unutar obrasca pojedine su postavke oznacene crvenom bojom i crvenom zvjezdicom

(*) 8to znaci da je njihovo popunjavanje obavezno. Pored svake postavke nalazi se ikona Pomo¢ (@) koja

daje objasnjenje za svaku postavku.

Promijenite postavke kolegija

Opéenito
o Full name" a Ogledm kolegy
Shon name® i@ kolegij 01
Il}.;n:m‘f.a-:qs.l«.u broj kolegifa 9
Summary i@
Tresbuchet w | 1(8pt) v derk v B S U &
EEIE v | EEEE Gh —Jedse QOGS

2]

Slika 1.4.1a. Obrazac za postavljanje postavki kolegija

U obrascu nalazimo slijedece postavke:
Puno ime (Full name) (0)- polje za upisivanje punog imena kolegija.

Kratica kolegija (Short name) - naziv kolegija koji ¢e biti vidljiv na
navigacijskoj traci sustava.

% x| B w0
<

Postavke kolegija moguce
je naknadno mijenjati bez
ikakvih posljedica na
postavljene materijale.

Identifikacijski broj kolegija - identifikacijski broj se ne koristi unutar MEFa stoga pridruZeno polje

treba ostaviti praznim.

Sazetak (9)- daje kratki opis sadrzaja kolegija sto je korisna znacajka jer pruza studentima uvid u

sadrzaj kolegija (vazno kod izbornih predmeta).
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M. Zizak: Priruénik za VEF-LMS

Oblik - unutar Moodlea postoji niz razli¢itih formata za oblikovanje kolegija od kojih se na VEF-LMSu
uglavnom koriste dva:

e Tematski oblik (topics format) - organizira sadrzaj kolegija u obliku tema, pri ¢emu svaka tema ima
svoj redni broj, naziv i sazetak.

e Tjedni oblik (week format) organizira sadrzaj kolegija po datumima. Nakon odredivanja poc¢etnoga
tjedna sustav automatski odreduje ostale.

Oblikc @  [Temetski ablik =
9 Broj tiedanaitema |4 vI
Kalegij pocine @ [29 | [Svibanj =] [2003 =]
Skriveni dijelovi @ [ Newvidljivi dijelovi su prikazani u minimalnam obliku =]

Broj vijesti koje treba prikazati |5 vI
9

PrikaZi ocjene @ IDa -I
Prikafi izvjestaje o aktivhosti INB vl

2
Maksirmalna velidina uploada |15Mb vI
2

Je li ovo meta-kolegij? @@ INE vl

Slika 1.4.1b. Obrazac za postavljanje postavki kolegija

Broj tema ili tjedana - postavka kojom definiramo broj tema postavljenih u kolegiju.

Pocetak kolegija - radi se o postavci kojom definiramo datum pocetka kolegija. Istu ne treba mijenjati
buduci da SyncVEF-LMS program to ¢ini za sve dodiplomske predmete. MoZze se postaviti za
izborne predmete.

Skrivene sekcije - preko ove postavke definiramo kako ¢e se skriveni dijelovi kolegija (resursi ili
tematske jedinice) prikazivati u kolegiju. Cesto ¢ete doé¢i u priliku da Zelite prikriti dijelove kolegija
bilo zbog provodenje promjena na njima bilo da ne Zelite studentima dozvoliti da vide nastavne
materijale prije nego tematska jedinica po rasporedu dode na red. Na izboru su vam dvije opcije:

»  collapsed form - dijelovi kolegija su skriveni medutim studenti znaju po oznakama da postoje
skriveni dijelovi unutar kolegija

» invisible - dijelovi kolegija su skriveni medutim nema nikakvih oznaka pa studenti ne mogu
vidjeti nista u kolegiju
Broj vijesti za prikazivanje - preko ove postavke odredujemo koliko ce se vijesti prikazivati u bloku

Najnovije vijesti smjeStenom na vrhu desnog stupca. Ukoliko se postavi 0 (nula) tada se blok
Najnovije vijesti nece prikazati u kolegiju.

PrikaZi ocjene -postavka kojom odredujemo da li ¢e studenti moci vidjeti ocjene koje ste im dali za
odradene zadatke (zadace, aktivnosti koje se mogu ocjenjivati).

Prikaz aktivnosti - radi se o postavci preko koje mozemo omoguditi studentima da vide svoju
aktivnost unutar kolegija (kad su se prijavljivali, sto su radili unutar kolegija i sl.). Uklju¢ivanje ove
postavke (odabir ,Yes”) mozZe jako opteretiti posluzitelj kod vecih kolegija pa se uglavnom
preporuca ostaviti je na ,No” vrijednosti. Nastavnik moze, bez obzira na vrijednost postavke,
uvijek vidjeti kakva je aktivnost pojedinih studenata unutar kolegija.
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M. Zizak: Priruénik za VEF-LMS

Enrolments

Dedaci za prijavijvanie @ | Site Defautt {Intemi na&in prijavjivanja) v

Zadana ulega | Site Default {Student)

Kolegij se moZe upisati @ O Ne © Yes O Datumski raspon
Pocetni datum [¥] Dhisable
Krajnji datum [l Disable

Enrolment duration | Unlimited

Obavijest o isteku upisa u kolegij

Motify a MNa
Obavijesti studente @ (g ~

Prag @ [10days ~

Slika 1.4.1c. Obrazac za odredivanje postavki kolegija

Trajanje upisa (Enrolments) (0) - unutar ove postavke voditeljima kolegija (izborni predmet,
tecajevi) je dano vise opcija na raspolaganju. Moguce je postaviti nacin prijavljivanja te odrediti da je
li kolegij otvoren ili nije otvoren za prijave.
Trajanje upisa odnosi se na vrijeme tijekom kojega ¢e student biti upisan u pojedini kolegij. Za
dodiplomske kolegije unutar VEF-LMSa izraden je poseban program SyncVEF-LMS (VEF-LMS
program za autorizaciju u kolegije) koji automatizmom na osnovi rasporeda u ISVU sustavu obavlja
upise/ispise studenata u pojedine kolegije. Studenti ostaju upisani u pojedine kolegije sve do kraja
tekuce akademske godine kada ih program ispisuje iz pojedinih kolegija.

Obavijest o isteku upisa u kolegij (9)- ako je trajanje upisa specificirano tada se unutar ove postavke
mogu odrediti tko i kada dobiva informaciju o zavrsetku kolegija. Unutar VEF-LMS ovu postavku
treba ostaviti kako je zadano.

* notify - postavka kojom se odreduje da li ¢e nastavnik putem e-maila primiti informaciju o tome
kad ¢e studenti biti ispisani iz kolegija

* obavijesti studentima - postavka kojom se odreduje da li ¢e student putem e-maila primiti
informaciju o tome kada ce biti ispisan iz kolegija

* Prag - postavka kojom se odreduje period kada ¢e nastavnik i/ili student primiti informaciju

prije ispisivanja iz kolegija.

Groups

(6) Grupni oblik @ [N groups =]
Prisili @@ |Ne v|
Default grouping INijTan;l

Slika 1.4.1d. Obrazac za odredivanje postavki kolegija

Postavljanje grupa (Grupni oblik) (@)— omogucuje formiranje grupa unutar kolegija. Na raspolaganju su
tri opcije:

*  bez grupa - ako je ova opcija postavljena tada studenti cijelog turnusa predstavljaju jednu grupu.
Svaki ¢lan moze vidjeti sve ostale

* odvojene grupe - ako je ova opcija postavljena tada je svaka grupa odvojena i funkcionira sama za
sebe. Clanovi jedne grupe ne mogu vidjeti ¢lanove i aktivnosti druge grupe.

» vidljive grupe - ako je ova opcija postavljena tada su studenti turnusa podijeljeni u grupe, a
¢lanovi jedne grupe mogu vidjeti aktivnosti i ¢lanove drugih grupa.
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M. Zizak: Priruénik za VEF-LMS

Groupmode @ [Bez grupa w Group mode & [Bez grupa -
Force @ Force @ [No v
Odvojene grupe .
Default grouping | Vidljive grupe Default grauping .

Prisili (postavka usko vezana uz postavljanje grupa) - moguce je izabrati izmedu dvije opcije:
* ako je postavljeno na ,No” tada se pojedinim grupama moze dodijeliti svaki dodani zadatak

* ako je postavljeno na , Yes” tada se postavke grupe ne mogu mijenjati za dodijeljene zadatke

Deostupnost
0 Dostupnost @ [ Ovaj kalegij NIJE vidljiv studentima x|
Lozinka kolegija @@ [ ™ Prika#i lozinku
Pristup gostima (anonimnim | Zabrani pristup gostima. =l

korisnicima) @

Slika 1.4.1e. Obrazac za odredivanje postavki kolegija

Dostupnost ( 0‘) - je postavka putem koje voditelji kolegija mogu odrediti da li studenti imaju pravo
»uci” u kolegij. Ova je mogucnost korisna tijekom pocetnog uredivanja kolegija jer onemogucava
studentima da vide promjene prije nego sto su one zavrsene.

Svaki kolegij na VEF-LMSu koji jo$ nije pripravan za otvaranje studentima | Kolegij moze biti
postavljen je tako da je studentima nevidljiv, dok je nastavnicima vidljiv. | ,evidijiv ifili nedostupan
~Nevidljivi” kolegij prepoznatljiv je po tome $to mu je naziv u sivoj umjesto u

ey e . .. korisnicima koji nisu
crnoj boji u popisu kolegija.

Lozinka kolegija - predstavlja zaporku za ulazak u kolegij. Ako se ova postavka aktivira (upise se
zaporka u prazno polje) tada studenti samo za svoj prvi ulazak u kolegij trebaju upisati zaporku.
Svrha ove postavke je da se sprijeci ulazak polaznicima koji nisu upisani u kolegij. Zaporka moze biti
bilo $to: rije¢, brojevi ili kombinacija rijeci i brojeva. Zaporku za pristup kolegiju nastavnik obi¢no
daje studentima na uvodnom predavanju. Potrebno ju je upisati samo pri prvoj prijavi u kolegij.
Zaporka se moze promijeniti u svakom trenutku. Ve¢ upisani studenti ne trebaju novu zaporku za
ulaz u kolegij, medutim svi oni koji su u meduvremenu isklju¢eni iz kolegija moraju koristi novu
zaporku za ponovni ulaz u kolegij.

Pristup gostima (anonimnim korisnicima) - preko ove postavke moze se odrediti imaju li osobe bez
korisnickog rac¢una pravo na ulaz u kolegij. Dozvola ulaska omogucuje polaznicima koji nisu upisani
u kolegij da u njega ,,udu”, medutim nije im dozvoljeno da u bilo ¢emu sudjeluju ili i$ta mijenjaju.

18



M. Zizak: Priruénik za VEF-LMS

2.1. Rad s datotekama na posluzitelju

Rad s datotekama podrazumijeva njihovu izradu, dodavanje u
kolegij, kopiranje, mijenjanje, brisanje, (de)komprimiranje (ZIP
kompresija) i slicno. Datoteke mogu biti izradene unutar VEF-LMSa (tekst
i web dokumenti) ili se s lokalnog racunala mogu prenositi na VEF-LMS
posluzitelj.

Za postavljanje datoteka, izradenih na lokalnom (osobnom) ra¢unalu,
u kolegij potrebno ih je najprije prenijeti u mape na posluzitelju. Tek
nakon toga mozemo ih dodati na naslovnicu kolegija. Dodavanje datoteka
se obavlja putem poveznica ¢ija je funkcija da naziv datoteke na naslovnici
poveze sa stvarnom datotekom na posluzitelju.

Stoga ¢emo u ovom poglavlju pokazati kako se datoteke s lokalnog
rac¢unala dodaju u mape na posluzitelju, a zatim u slijede¢em poglavlju
kako se pohranjene datoteke putem poveznica , dodaju” u kolegij.

2.1.1. Kreiranje novih mapa i pravila za njihovo imenovanje

Uredivanje prostora na posluzitelju rezerviranom za kolegij (direktorij
kolegija) moguce je kroz Datoteke - modulu za upravljanje datotekama
smjestenom u bloku Administracija kolegija.

Klikom na modul Datoteke otvorit ¢e se na VEF-LMS posluZitelju
direktorij kolegija (Slika 2.1.1.). Treba znati da direktorij kolegija
automatski stvara na posluzitelju kad god se stvara novi kolegij.

RESURSI

je zajednicki naziv za datoteke,
mape i poveznice, te jednostavne
oblike obrazovnog sadrzaja
(tekstualne stranice ili oznake)

DATOTEKE

je zajednicki naziv za dokumente,
prezentacije (u raznim formatima
pdf, ppt, doc, xIs), animacije,
video materijale

Administracija -

@ Omoguéi izmjene
,,ﬁ Postavke

2 Ociene

& Grupe

;] Reportz

141 Pitanja

“] Datoteke

[ZE] Profil

Slika 2.1. Administracija kolegija

Kod novostvorenog kolegija, direktorij na posluZzitelju sadrzi prostor u koji se mogu kreirati nove
mape i unositi sadrzaji - resursi kolegija. U direktoriju nalazimo nekoliko gumba i padajuci izbornik

(Slika 2.1.1).

Pomocu gumba Kreiraj mapu stvaraju se mape unutar direktorija. Gumbi Odaberite sve (Select all) ili
Odznaci sve (Deselect all) omogucuju da se sve postojee mape u direktoriju mogu odabrati ili odznaciti.
Gumb Upload datoteke omogucuje unos datoteka s lokalnog racunala u mape direktorija.

Padajuci izbornik (S odabranim datotekama) sadrzi funkcije s kojima mozZete upravljati mapama i

datotekama unutar direktorija.

Ime Velicina lzmijenjeno Akcija
[T =J Opci_dokumenti T41.6Kb 5 Vel 2009, 06:56 Preimenuj
T =] backupdata 4.9Mb 9 Lip 2009, 10:51 Preimenuj
[S odabranim dokumentima /
Kreiraj mapu Select all Deselect all Upload datoteke

Slika 2.1.1. Direktorij novostvorenog kolegija (prostor na posluZiteljurezerviran za kolegij)
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Za stvaranje nove mape potrebno je kliknuti na gumb ,Kreiraj mapu” nakon cega ce se otvoriti
obrazac za stvaranje mapa (Slika 2.1.1a).

kolegy @1 » Files koiege 1 > Files
Koreira) mapu u / Forelra) mapu u |/
Kreiraj Cancel 10.0PCI PODACI Kreiraj Cancel
9

Slika 2.1.1.a. Kreiranje mape upisivanjem naziva mape u odgovarajuce polje

U novootvorenom obrascu nalazi se polje Kreiraj mapu u koji upisujete naziv mape (Slika 2.1.1.a.).
Klikom na gumb Kreiraj kreirali ste novu mapu unutar direktorija kolegija. Za stvaranje ostalih mapa
trebate ponoviti postupak.

MEF-LMS » kolegij 01 = Files

Hame Size Modified Action
T >3 0.0PCI_PODACI 0 bytes 19 0k 2009, 03:05 Rename
I~ *d 1.PRVA_TEMA 28.5K8 28 024 2009, 03:40 Rename
T *§ 2.DRUGA_TEMA 24KB 19 Ofu 2009, 03:20 Rename
Im  *J 3TRECA_TEMA 93.4KB 19 Ofu 2009, 0320 Rename
I *id A.CETVRTA_TEMA 0 bytes 10 Ofu 2009, 03:04 Rename
™ *d backupdata B05.3KB 27 Ofu 2009, 11:40 Renamea

Make 2 folder Odabeite sve Cdznati sve Upload a file

Slika 2.1.1b. Mape unutar direktorija kolegija

PRAVILA!

1. Jednu od mapa nazovite REZULTATI ISPITA i u njoj kreirajte podmape u koje cete
pohranjivati rezultate ispita za odgovaraju¢u akademsku godinu.

2. Pravilo je da se kod kreiranja mapa ispred naziva mape stavljaju brojevi ¢ime se u bazi na
posluzitelju osigurava stalan raspored mapa. Brojevi pocinju s nulom (0.) koja se dodjeljuje
mapi ,,Opci Podaci”. Slijedecoj mapi se pripisuje broj 1., narednoj 2. i tako redom (vidi sliku
2.1.1b.).

VAZNO!

Kod imenovanja mapa ili datoteka potrebno je u nazivu izbjegavati slova s kvacicama (¢€,¢,2,8.d)

buduéi da ih posluZitelj ne prepoznaje te njihova mjesta zamjenjuje praznim prostorom

(za primjer: Opci podaci ce biti prikazani kao Op_i podaci).
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2.1.2. Unos datoteka u odabranu mapu

(Za primjer smo odabrali unos datoteka u mapu 0.OPCI PODACI)

1. umapu na posluZitelju u koju Zelimo dodati datoteke ulazimo tako Sto kliknemo bilo na ikonu Mapa
(= “4) smjestenu ispred naziva ili na sam naziv mape

2. prikazuje se sadrzaj odabrane mape (Slika 2.1.2.)

Datoteke - 2.REZULTATI_ISPITA

Ime Velicina lzmijenjeno Akcija
4/ Nadredena mapa
O = ISPITI 0 bajtovi 10 de Studeni de 2009, 00:08 Preimenuj
[ =rd KOLOKVII 0 bajtovi 10 de Studeni de 2009, 00:07 Freimenuj
S odabranim daokumentima... % /
Kreiraj magpu Selectall Deselectall Upload datoteke

Slika 2.1.2. Podmape unutar mape 0.OPCI PODACI

3. datoteku s lokalnog ra¢unala ili prijenosne memorije unosimo tako da kliknemo na gumb Upload

datoteke (oznaceno strelicom), nakon cega e se otvoriti obrazac za pretrazivanje i upload datoteka
(Slika 2.1.2a.).

Datoteke - 2. REZULTATI_ISPITA | 1 = mioa

Nad datoteke (Maks. velicina: 16Mb) --= Z2.REZULTATL_ISPITA

1442 MEF-LMS\estovigif_reference pd >
Upload ove datutekE@

Odustani

"= - =

Slika 2.1.2a. Obrazac za upload datoteke u mapu na posluZitelju. Obrazac za pretraZivanje

4. unovootvorenom obrascu treba kliknuti na gumb Browse... (oznaceno s '9) nakon cega ce se otvoriti
standardni obrazac za pretrazivanje datoteka na lokalnom rac¢unalu ili prijenosnoj memoriji.

5. Nakon odabira datoteke treba kliknuti na gumb Open nakon ¢ega Cete biti vraceni u obrazac za

upload datoteka. U njemu ¢e u polju za pretrazivanje sada biti prikazana putanja i naziv odabrane
datoteke (vidi strelicu).

6. Klikom na gumb Upload this file (oznaceno s B) odabranu datoteku ¢ete prenijeti u mapu na
posluzitelju. Postupak ponavljate sve dok ne prenesete sve Zeljene datoteke.

* Nakon svakog unosa datoteke pojaviti ¢e Eutidine - LRERULTAT I
se na vrhu obrasca, u crveno ozna¢enom
kvadratu, informacija o uspjesnosti &4 Fipdstai sl

prijenosa datoteke (Slika 2.1.2b.). , L
Slika 2.1.2b. Potvrda o uspjesnosti uploada datoteke

* Ako je datoteka ZIP arhiva (korisno za prenosenje vise datoteka i mapa odjednom), po unosenju u
kolegij mozete ju dekompresirati klikom na link Unzip pored imena datoteke.
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2.1.3. Premjestanje, brisanje i komprimiranje datoteka na posluzitelju

Datotekama na posluzitelju moZzete upravljati na nacin da ih premjestate iz jedne u drugu mapu,

mijenjate im naziv ili ih jednostavno ukolonite (izbrisete) iz direktorija. Datoteke se  FrlSRSUEERI= —"»-

. e s . Move to another folder
mogu i komprimirati ZIP kompresijom.

Delete completely
Create zip archive

2.1.3.1. PremjeStanje datoteka iz jedne u drugu mapu

U slijede¢em primjeru pokazat ¢emo kako se datoteke smjeStene u mapi ,, Opci podaci” premjesta u
podmapu ,Dokumenti” (Slika 2.1.3.)

ogledni » Files » 0.0PCI_PODACI

Name Size Modified Action
» = Parent folder
I~ =0 Dokumenti 169.2K8 1Tra 2009, 09:05 Renamsa
C *d Slike 0 bytes 28 02u 2009, 05:02 Rename
‘\ © *® nastavni_plan_2009.doc 178.5KB 21Tra 2009, 1042  Rename
F -"J; raspored_nastave_2008.09.pdf B0.3KB 21 Tra 2009, 10:42 Rename
[ With chesen files =|
o ¥ilih chosen fies Qdabente sva Odznaéi sve Upload a file

Move to another folder
Delete completely
Create zip archive

Slika 2.1.3. Premjestanje datoteka iz jedne u druge mape

1. datoteku ili mapu koju Zelite premjestiti najprije morate oznaciti tako sto ¢ete kliknuti u kvadrati¢
postavljen lijevo od imena datoteka i mapa (vidi strelicu na Slici 2.1.3.)

2. u padajuc¢em izborniku , With chosen files” (ﬂ) odaberite akciju ,,Move to another folder” nakon ¢ega ce
vam se otvoriti obrazac (Slika 2.1.3.1.) u ¢ijem se gornjem dijelu pojavljuje tekst o selektiranim
datotekama i uputi da se otvori mapa u koju se datoteke namjeravaju prenijeti

(1 files selected for moving. Now go into the destination folder and press 'Move files to here')

ogledni » Files » 0.0PCI_PODACI

2
J 1 files selected for moving. Mow go into the destination folder and press ‘Move files to here’ -]

Name Size Modified Action
>4 Parent folder
C > Dokumenti 169.2KB 1Tra2009,09:05  Rename
C *d Slike 0 bytes 28 02w 2009,0502  Rename
™ 8 pastavni_plan_2009.doc 178.5KB 21Tra2009, 1042  Rename
[~ =4 raspored_nastave_2008.09.pdf 80.3kB 21Tra2009, 1042  Rename
With chosen files _:'J
Make a folder Odaberite sve Odznadi sve Upload a file

Slika 2.1.3.1. Premjestanje odabranih datoteka u podmapu Dokumenti
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3. uslijede¢em koraku otvorite podmapu Dokumenti tako sto ¢ete kliknuti na naziv podmape i otvorit
¢e se slijedeci prozor

kolegij 01 = Files » 0.0PCI_PODAC! » Dokumenti

Name Size Modified Action

» % Parent folder
Move files to here Make a folder Odaberite sve Odznadi sve Upload a file

Slika 2.1.3.1a. Odabirom gumba ,, Move files to here” premjestaju se odabrane datoteke

4. unutar podmape Dokumenti kliknite na gumb ,,Move files to here” (Slika 2.1.3.1a.)

ogledni » Files » 0.OPCI_PODACI » Dokumenti

Name Size Modified Action
= Parent folder
I =& raspored nastave 2008.09.pdf 80.3KB 21 Tra 2009, 10:42 Rename
| With chosen files.. =]
Make a folder Odaberite sve Odznati sve Upload a file

Slika 2.1.3.1b. Odabrane datoteke su premjestene u mapu Dokumenti

5. Odabrana datoteka je sada premjestena i nalazi se u podmapi Dokumenti (Slika 2.1.3.1b.).

2.1.3.2. Brisanje datoteka na posluzitelju

U slijede¢em primjeru pokazati ¢emo kako se datoteka brise iz mape na posluzitelju.

1. oznacite Zeljenu datoteku i u padaju¢em izborniku odaberite akciju Delete completely (Slika 2.1.3.2).

ogledni ~ Files ~ 0.0PCI_PODACI

Name Size Modified Action
= Parent folder
[0 =d Dokumenti 169.2KB 1Tra 2009, 09:05  Rename
O =cd Slike Dintes 28 OZu 2009, 05:02  Rename
=t [7] =B nastaVni_plan_2009a.doc 178.5K8 21 Tra 2009,10:42  Rename
[ =& raspored_nastave 2008.09.pdf 80.3kB 21 Tra 2009,10:42  Rename

[With chosenfles |

‘With chosenfiles..
hiowe ta another folder

w

Odaberite zve  Odznadi sve Upload afile

23 oy stran. oreate zip archive

Slika 2.1.3.2. Brisanje odabrane datoteke iz mape na posluZitelju
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2. otvorit ¢e se obrazac u kojem se upozoravate da ¢e sustav obrisati datoteku te se od vas trazi da
potvrdite brisanje datoteke ¢ije se ime nalazi u obrascu (Slika 2.1.3.2a.).

kolegij 01 » Files » 0.0PCI_PODACI » Dokumenti

EI! You are aboul to delete these files:

-' 0.0PCI_PODACIDokumentifraspored_nastave xis

Jeste li u potpunosti sigurni da Zelite obrisati navedene datoteke?

A

Yes Mo
Slika 2.1.3.2a. Obrazac za brisanje datoteke s posluZitelja

3. odabirom gumba Yes potvrdujete brisanje datoteke nakon cega cete se vratiti nazad u mapu u
kojoj vise nece biti datoteke koju ste upravo obrisali.

2.2. Dodavanje resursa na stranice kolegija

Osim novoizradenih materijala (tekstualne i web stranice), u naslovnice kolegija se pojedini resursi
(datoteke, animacije, video materijali) s VEF-LMS posluZitelja dodaju postavljanjem poveznica. Isto tako

moguce je i dodavanje poveznica na sadrZaje na Internetu (Web stranice, slike, zvuéni zapisi, itd.).

Za dodavanje novog resursa potrebno je imati ovlasti nastavnika na kolegiju. Sucelje kolegija je
potrebno prevesti u radno sucelje, sto se ostvaruje klikom na gumb Omoguci izmjene smjeStenom na
krajnjoj desnoj strani unutar navigacijske trake ili klikom na link smjeStenom unutar bloka Administracija

kolegija (vidi strelice Q05022 ).
MEF-LMS « Wolegij 01 Chmoguti Emjens
Twme Topic outline Labest Nayes
Dobrodosli u Ogledni kolegij i s

1l cpéi podac | & Mirza JiFay

| Dobrodoisics vile
& Obavwmest studentima Srarie e
2 | Prva tema | ‘m
Halsdar
BREDAVANES
- Sk L -
oif, 4. M P U s &P SN

Pecpia & 17 1B 19 20 =
3 Peticpasty 3 | Druga tema |3 e
Ewwenis ey
PREDAVANILA = =3
Adeterialas) s holegi|s s & Guobal @ Coufan
& Grog B
t." Omoguii Cmgne
) setrn SEMEBLARI

R .

Slika 2.2a. Sucelje kolegija se prevodi u radno sucelje odabirom gumba Omoguéi izmjene (oznake 0 i '9)
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Radno sucelje kolegija

Radno sucelje kolegija vam omogucuje dodavanje sadrzaja, poveznica ili aktivnosti u kolegij.

Prisutnost razli¢itih ikona (€~ e % s ) unutar sredi$njeg stupca (oznaka 0), te pojava dvaju
izbornika: Dodaj resurs (oznaka '9) i Dodaj aktivnosti (oznaka &) pokazuje vam da se nalazite u radnom
sucelju kolegija (Slika 2.2b.).

MEE-LMS Koleg 0 Dnamoguc! lzmjene

Tems Topic outlineg Ltersd Mo

Dobrodosli u Ogledni kolegij

+ Miirza Fifak

&) | Deda) resurs =| & |Doday alarmest - Dobrodoblica vie
el I J 9"" i = _i Stargs tema
1 [Opéi podac & =]
| |5 [e—
B My & Obamesti studentima = T X & 3 ’:‘ 3 ek 2 -
@ [Dodaj resurs =] @ [Dodsj sknost =l
P Ferum Py s & posow
[} Resurs 2 | Prva tema ™ im] 1
PREDAVANEA [
Facgis i
- 0w K e 3
e 3 dri g [Mastamik, pdf 4 Bib) o= = 4 T X & 0 31
jmm | a obnavdjange profila + - T X & Ewms Wy
Aemiraalraten bidep Bicobe ™
SEMIBAR & Group B user

- 4w E e
@ | Dodaj resurs =] @ |Dodsj alaenost d Hadolazedi dogadayi

Slika 2.2b. Radno sucelje kolegija

Objasnjenje ikonica unutar radnog sucelja

Pored svakog resursa/aktivnosti kojeg je moguce mijenjati nalaze se ikone putem kojih se mogu
provesti odredene promjene. Ikone su objasnjene u tablici:

OBJASNJENJE IKONA smjestenih uz pojedine resurse ili aktivnosti

&} Uvodno predavanje (Nastawnik, pdf, 4 Mb) = = I & % &
Ispred naziva datoteke (poveznice) nalazi se ikonica koja pokazuje vrstu datoteke

(pdf % , word @-' excel link na web ili tekstualnu stranicu )-

pored naziva svakog resursa nalaze se slijedece ikonice:

Ikonica Opis
) Bez skupina
L4 editiranje poveznice ili datoteke
o Vidljivo / skrivanje poveznice ili datoteke
AF i premjestanje resursa unutar sredisSnjeg dijela

- = 1T & pomicanje resursa (poveznice) lijevo/desno

* brisanje poveznice ili datoteke (tekstualna stranica)
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Resursi

Resursima unutar VEF-LMSa nazivamo opcenito sve datoteke, mape i poveznice, te jednostavne
oblike obrazovnog sadrZzaja (tekstualne stranice ili oznake).

Unutar teme nastavnik preko resursa i aktivnosti postavlja nastavni sadrzaj kolegija. Svi se resursi u
kolegij dodaju na isti nacin:

odabirom vrste resursa iz padajucéeg izbornika Dodaj resurs (Slika 2.2c.), na Zeljenom mjestu u
pojedinim tematskim dijelovima kolegija.

Nakon dodavanja, resursi se po potrebi mogu premjestati, uvlaciti i skrivati od pogleda korisnika.

U izborniku Dodaj resurs nalazimo: @ Dodajresurs. ™
. Dodaj resurs...
*  Umetnite oznaku Urnetnite oznaku

Mapisite tekstualnu stranicu
Mapigite web dokurnent

= Jzradite tekstualnu stranicu

= Jzradite web dokument Link na dokumentiliweb adresu
PrikaZi mapu

= Postavite poveznicu na datoteku ili web adresu Dodajte paket IMS

=  Prikazi mapu Slika 2.2c. Izbornik Dodaj resurs

2.2.1. lzrada oznake

Oznake koristimo za strukturiranje tematskih jedinica unutar kolegija. Oznake pomazu u
objasnjavanju pojedinih skupina resursa ili olakSavaju podjelu sadrZzaja unutar tematskih jedinica.
Najcesce je koristimo da unutar tematske jedinice resurse podijelimo na Predavanja , Seminare i Vjezbe.

1. Za unos oznake treba odabrati Umetnite oznaku iz popisa resursa (Slika 2.2c.), nakon ¢ega ce se
otvoriti obrazac u koji se unosi tekst oznake (Slika 2.2.5.).

&1 Updating Oznaka in topic 3 &

Tekst oznake® @

| Trebuchet =1 |z (10pt) =] [rormal ’ = [2ezi Zl B Iy s % | m | ae
EsEE e  REEE G —dete DOQNR ©

REDAVAN %

Staza: body »po» font = u

Z2ajednitke postavke modula

Vidijvoe | Show vI

PrikaZi napredne mogucnosti

Save and retum to course Cancel
U ovom obrascu obavezna polja oznadena sus *

Slika 2.2.5. Obrazac za izradu oznake.
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2. Unutar polja upiSete tekst oznake. Tekst zatim selektirate (oznaci) i dodatno ga uredujete tekst
editorom na nacin sli¢an uredivanju teksta u Wordu .

PRAVILA!
u formatiranju teksta oznake postavke su: I

1. velicina fonta je 2 (10 pt) (@)

I

2. tekst je podcrtan ('9)

T

3. boja fonta je plave (#003366) () j

a8 :
g brksrnet EX -

u paleti boja odaberete 3. red, 2. kolona

3. Uredeni tekst oznake se postavlja odabirom gumba ,, Save and return to course”.

2.2.2. lzrada tekstualnih datoteka

Tekstualne datoteke su najjednostavnije datoteke koje sadrze neformatirani tekst. Ponasa se poput
tekst editor Notepad. Obi¢no ga koristimo za postavljanje teksta koji ne zahtijeva uredivanje.

1. Za izradu tekstualne datoteke odaberite resurs , Napisite tekstualnu datoteku” iz popisa

resursa (Slika 2.2¢) i otvorit e se slijedeci obrazac:

Opéenito o

Name*® | E
Summary @
Trebuchet =] [3012p8) =] [rormal e =l B I UE|% ||

EEEE N EEEE BT —Jdeke QOQGR |

®

Staza: body

Hapigite tekstualnu stranicu /
Puni tekst™ @ ‘ =]

Format @  [Piain text format =]

Slika 2.2.2. Obrazac za izradu tekstualne datoteke

2. U obrascu je potrebno upisati ime datoteke ('ﬂ), kratak opis datoteke (ﬂ), te u polju ,,Puni
tekst” upisati tekst ('9)

3. U nastavku obrasca (donji dio) nalazi se polje Prozor koje se detaljnije opisuje u drugom
poglavlju.
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2.2.3. lzrada poveznica na datoteke i Web stranice

Postavljanje poveznice na datoteku ili Web stranicu, radi se putem resursa Link na dokument ili Web
adresu iz padajuceg izbornika (Slika 2.2c.) nakon ¢ega se otvara slijedeci obrazac:

Opéenite
Mame™

Summary @

Trebuchet
EEIAE

Wi 1(Ept)

Mo [SIEEIE Ty

|| Jezk

w B X U #|=% | E|w 0

—pedr e QODSEA <

Link na dokument ili web adresy

Location [pyp i/

Odaberite datoteku ili ju prenesite na poshuZitel]

TraZi web stranicu

Slika 2.2.3. Obrazac za postavljanje poveznice na datoteku ili Web adresu

1. u polje Name (Ime) potrebno je upisati naziv poveznice na datoteku smjestenu na posluzitelju (na

Slici 2.2.3. oznaka W¥).

u polje Summary potrebno je upisati kratki
opis nastavnog materijala (oznaka 9)

Pravilo za imenovanje poveznica na resurse

(VAZNO! kratki opisi datoteke su vrlo korisni jer
Ce biti dobar orijentir za pretraZivanje datoteka
kad se tijekom vremena njihov broj poveca)

Poveznice na nastavni materijal (resursi) se unutar VEF-
LMSa piSu na slijedec¢i nacin:
Px01. Uvodno predavanje (autor)

naziv nastavnog materijala + (prezime autora)

da bi naziv poveznice povezali s odgovarajuéom datotekom potrebno je kliknuti na gumb

,,Odaberite datoteku..” (oznaka '9) Otvorit ¢e se prostor na posluzitelju u kojem se nalaze mape s

datotekama doti¢nog kolegija (Slika 2.1.1.).

5. odabranu datoteku , povezujemo” tako da se klikne na link Choose (Izaberi) smjesten na desnoj

strani datoteke (vidi strelicu na Slici 2.2.3a).

<olegij 01 » Files » 1. PRVA_TEMA

Name

= Parent folder

[J =4 uUvodno_predavanje-zizak.pdf
With chosen files... v

Make a folder

Size

28 5KB

Odaberite sve

Modified Action
19 OFu 2009, 03:11 Choose Rename
Odznaéi sve Upload a file

Slika 2.2.3a. Odabir datoteke na koju dodajemo poveznicu
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6. Sada je naziv poveznice povezan s datotekom ¢iju putanju i originalni naziv vidite u polju

Lokacija. (Slika 2.2.3b.)

i updating Resurs in topic 2 @

Opéeniio
Hame™ | hodne predaanie (autor. pdd. 4 Lib)
Surmmary g
Teabuscheat | | 300 Rl e || bdoremad wr | dmzk - B I B = x| | ey e
EEXZTMW 4 |SEEE TS — e IDOOQ <>

wwadno predavanje u kojem s& iznose smjernice razvoja e-ulenja

} POVEZNICA

Staza: body = po= font

Link na dokument ill web adrasu

Location |3 pavie, TEMAUvodna_predavanys.zizak pdt—-‘-l

Odaberite datcteku i ju prenesite na poshufitel)

Tradi web stranicu

Slika 2.2.3b. Povezivanje naziva poveznice s datotekom

U slijede¢em koraku uredujemo nacin na koji ¢e se odabrani resurs (nastavni materijal) otvoriti na
naslovnici kolegija. Za te potrebe u donjem dijelu obrasca nalazi se polje Prozor u kojem se mogu mijenjati

postavke za definiranje nacina prikaza povezanih datoteka.

7. U polju Prozor u padaju¢em izborniku (na Slici 2.2.3¢c oznaka ©) definirana je opcija Novi prozor.

Prozor
PrikaZi napradne moguénosti

Farce download a 9
Prezor | Mew prozor
o Isti irozor

Parametri
Prikadi napradne moguénosti

Zajednitke postavke modula
PrikaZi napredne mogucnosti

Vidijvo |Show
ID number

—

9 Save and retum to course

Save and display Cancel
U ovorn obrascu obavezna polja oznalena su s *

Slika 2.2.3c. Uredivanje nacina otvaranja datoteke

Dodatne postavke za definiranje nac¢ina | NAPOMENA!

prikaza datoteka u novom prozoru prikazuju se
nakon odabira gumba ,, PrikaZi napredne mogucnosti”
(oznaka O 1 Slici 2.2.3c.).

Opcija ,Novi prozor® otvara moguénosti dodatnog
definiranja izgleda prozora (veli€ina, klizanje po visini,
odabir trake s alatima, trake izbornika i statusne trake,

Sirina i visina prozora, itd.).
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Prozaor

Force download @
Prozor | Movi prozor

ZadrEi prikaz navigacie stranice vidljivim
na isto] stranice”

|

. . . . . . Dozvali promjeny veliine prozora”
U obrascu se zatim prikazuje lista postavki naprednih

~ ) . Dozvoli klizanja (scroll) prozora po visini
mogucnosti za prikaz datoteke u novom prozoru koje se mogu '

selektirati/ deselektirati klikom na kvadrati¢e pored pojedinih R poskanio:! he:apy"

postavki. Frikafi lokacijsku traku” [

Prikadi traku izhomika™ [

Prikagi traku 5 alatima™ [

Prikafi statusnu traku™ [+

Podrazumijevana $irina prozora (U |g00

piksalima)”
Podrazumijevana visina prozora (U | §
pikselima)”

0

=

Slika 2.2.3d. Lista dodatnih postavki za prikaz u
1ovom prozoru

8. Postavke poveznice pohranjujete odabirom gumba , Save and return to course” (oznaka '9)

Ako se Zeli naziv poveznice povezati s nekom Web stranicom ili dokumentom koji se nalazi na
Internetu, u polje Lokacija treba upisati URL (Web adresu stranice) ili se preko gumba Trazi WWeb stranicu
pretrazuje Internet za Zeljenom web adresom.

2.2.4. lzrada Web stranica

Izrada Web stranica unutar kolegija je korisna opcija jer omogucuje postavljanje vise dokumenata
(prezentacija predavanja ili seminara) ili drugih resursa (datoteka, animacija, video materijala) na istu
temu. Kako biste izradili Web stranicu trebate iz popisa resursa u padaju¢em izborniku odabrati resurs
Napisite Web dokument (Slika 2.2c.) i otvoriti ¢e vam se slijedeci obrazac:

21 updating Resurs in topie 2 @

O e 0

Hame™ (iprads Web dokuments
Summary g

Tratahat .l 1ape - = Jere - B F U5 = = - " O
EEEE v SIS By — e QO GaeE <

r =
a apit lzrade web dolasments

(i
Mlapitite wob dokument
et |
Tewtmachat w | 1mpn & | | dapm - B S B o e

EEIE v ST B — o OO0 E o

Madin postavijanjs maprednih mogucnost! (avtor, pdi, 1Mb)

Dgfiniranie nading otvaranje prozors (autor, pdf, F sb)
slika 2.2.4. Obrazac za izradu Web stranice
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1. u polje za Naziv (Name) Web stranice je potrebno upisati naziv teme (obi¢no je to naziv teme
seminara ili predavanja) koju ¢e stranica ,obradivati”. Naziv teme se pojavljuje na naslovnici
kolegija i za razliku od imenovanja direktnih poveznica na neke datoteke (resurs ,link na
dokument”) ovdje ne piSemo ime autora, vrstu i veli¢inu datoteke (0znaka Qi Slika2.2.4.0.).

2 | Prva tema

Razlog je jasan, buduci da na navedenoj stranici PREDA VO
moZemo imati vise predavanja razlicitih autora, vise
poveznica na razlicite datoteke, zatim razliciti nastavni
materijali poput animacija, video predavanja i sl..

= dno predavanje (autor, pdf, 4 Mb)
Fastupci za obnavljanje profila

Slika 2.2.4.a. Nacin imenovanja na naslovnici kolegija
i izgled ikone za resurs Web stranica.

2. u polje za Sazetak (Summary) ('9) se upisuje kratki opis resursa (ukratko sto se sve nalazi na
stranici - vazno uglavnom kad imate velik broj resursa (linkova na dokumente, tekstualne i web
stranice) tako da se kod pretrazivanja moZze, prema opisu to¢no znati sto se u kojem resursu
nalazi.

3. upolje za , Puni tekst” ('9) postavljamo nastavne materijale i poveznice na datoteke (u
slijede¢em poglavlju je opisano kako se stavljaju poveznice).

Nakon definiranja nacina (Novi prozor) na koji ¢e se Web dokument prikazivati korisnicima promjene
se moraju pohraniti odabirom gumba ,, Save and return to course”

2.2.4.1. Dodavanje poveznica na datoteke unutar web dokumenata

Unutar Web dokumenta cesto ¢emo postavljati razli¢ite prezentacije, handoute i druge nastavne
materijale. Kako se sve datoteke nalaze na posluzitelju potrebno je, ukoliko Zelimo korisniku omoguditi
pristup nekoj od datoteka, s web stranice postaviti poveznice na datoteke. Poveznice se mogu postavljati
na dokumente (u pdf, dog, ili xIs), slike ili animacije.

Postavljanje poveznica izmedu naslova teme (predavanja, seminara, vjezbe i sl.) i datoteke na
posluzitelju vrsi se kroz poseban obrazac do kojeg se dolazi odabirom ikonice ,lanac” (oznaka © 14 Slici
2.2.5.1.) u donjem retku tekst editora.

Trabutet w || imal = i | | e o B oS UE s @ v
EFIAN an [Si-EE T —JHH'H-'H‘ EDI@-‘..IH_J L

0 6
> @0 | L O
o

Mafln postavijan|a napradnih mogiednostl lautar, pdl, 1M0) g
Definframje nacing atvaranje proeorn (sutar. pdf; 3 Mbj o 9

56 S
‘ o)

il s
Slika 2.2.4.1. Dodavanje poveznice na datoteke unutar Web dokumenta
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1.

2.

oznaci se (selektira se) naziv dokumenta koji je imenovan na standardni nacin; naziv dokumenta
(autor, vrsta datoteke, veli¢ina datoteke) i zatim se odabere ikonica ,lanac” nakon koje se otvara
poseban obrazac.

/2 Umetni poveznicu - Windows Internet Explorer

Unutar otvorenog obrasca (Slika 2.2.4.1a) nalazimo

1“ d . 1 . & | http:}fims.mef, hrfe-ucenje flibfedivor fhtmlareafpopups fink _std, phplid=470
sljedeca pofja: Umetni poveznicu
- poveznica na datoteku (oznaka '0) _
URL: http:f (4]
- naslov datoteke (oznaka 9) esiov: €
Cil . 1
- padajucdi izbornik za postavke prozora u kojem se e T 2 B
otvara datoteka (oznaka @) — (
. v . Pragladaj... Od i
- preglednik za pretrazivanje datoteka na S
posluzitelju (oznaka 'ﬂ)
Done & Intemet i -

Slika 2.2.4.1a. Obrazac za postavljanje poveznice
izmedu naslova teme unutar Web stranice i datoteke na
posluZitelju

odabirom preglednika za pretrazivanje datoteka (,, Pregledaj”) otvorit ¢e se novi obrazac ,, Umetni
poveznicu” (Slika 2.2.4.1b). Unutar obrasca nalazimo slijedeca polja i gumbe:

(18 pretrazivac (Browse) za pretrazivanje datoteka na
lokalnom rac¢unalu

28 »~Upload” za prijenos datoteke s lokalnog
rac¢unala na posluZitelj

(3 polje i gumb za kreiranje nove mape na -
posluzitelju
%' Lt} Primpers B Jwbw e B L] Prowi | Lzt )
0. polje ,Odabir” sadrzi niz gumba za uredivanje KT
datoteka ili mapa koje se nalaze na posluzitelju O ="lig
[wm @ el & P T

Slika 2.2.4.1b. Obrazac , Umetni poveznicu”

pomocu pretrazivaca Browse pretrazujemo datoteke na lokalnom racunalu i zatim odabranu
datoteku uz pomo¢ gumba Upload prenosimo s lokalnog rac¢unala u mapu na posluZitelju.

Datoteku koja se nalazi na posluzitelju povezujemo tako da kliknemo na nju (vidi strelicu na Slici
2.2.4.1¢c) nakon ¢ega ¢e se ponovno otvoriti obrazac ,Umetni poveznicu”
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) Umetni poveznicu - Mozilla Firefox

= - ) Umetni poveznicu - Mozilla Firefox
(17 | hetps i, et eje-ue or kphprid=tas | W
Umetni poveznicu | [ httpEﬂlms.meF.hri'e—ucenjej'lib{edFtprﬂjtnl’areafpopu.ps,flmk_std.lph y
—Pregledni: datotek .
Uplaod detobeke usaiean Umetni poveznicu
5.,
=] J Dokumenii 8 Tra 2009, 11:04 f =
0 e / &1Tra2009, 11:09 URL: |hikps lms.mef firfe-ucenie/file, php/448/0,OPCI_PODACT/Copyright.pdf
[0 &V Copvright.pdf &1Tra 2009, 11:06 Naslow: | copyright
> o
prozor | Movi prozor ¥
(target):
Sidea: | -
Odabir: | Obrigi Premjesti l Safni y 2P I Prefmenuj | ! Zatsoni
- {Pragledaj... } [ (=19 I [ Odustani ]
=
— et Done §&Q
Slika 2.2.4.1c. Prijenos datoteke s lokalnog racunala u mapu na posluZitelju i povezivanje naslova datoteke s datotekom
6.

sada se u polju za URL nalazi putanja i naziv odabrane datoteke. Potrebno je urediti i ostala polja.

- u Naslovu upisujemo skraceni naslov datoteke

- u Ciljnom prozoru odabiremo opciju Novi prozor

7. klikom na ,, OK” povezali smo preko poveznice naziv datoteke s datotekom na posluzitelju

2.2.4.2. Dodavanje slika unutar Web dokumenta

Dodavanje slika vrsi se kroz poseban obrazac do kojega se dolazi odabirom ikonice sa slikom, tekst
editoru (na slici 2.2.5.2. oznaka ﬂ) Slike koje se dodaju s lokalnog racunala ili s interneta moraju se

najprije pohraniti u odgovaraju¢u mapu na posluzitelju. Postupak pohranjivanja datoteke (slike) na
posluzitelj opisan je u prethodnim poglavljima.

Trebuchet v|[16pn ¥][ v | ez v B I US&|% | ®| v /
ESE=E= | M|SiSEE Tsoa—.llss@ DI@@,@ o _ o¥e
- : & &
Nacin postavljanja naprednih mogucnosti (autor, pdf, 1Mb) ot ‘gﬂ ® E m
0 6 6
Definiranje nacina otvaranje prozora (autor, pdf, 2 Mb)
Legenda:
1. Umetni poveznicu
—) 2. Ukloni link
1'G50d |\ — 3. Sprije¢i automat. povezivanje
e g_) 4. Umetni sliku
5. Umetni tablicu

Slika 2.2.5.2. Dodavanje slike u resurs Web dokument

1. Odabirom ikonice za umetanje slike (ﬁ) otvara se obrazac Umetni sliku (Slika 2.2.4.2a.) putem kojeg
trebate u odgovarajucoj mapi izabrati Zeljenu sliku.
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2. Sliéno umetanju poveznice na datoteke i u ovom obrascu vam je dana mogucénost da sliku najprije
prenesete s lokalnog racunala na posluzitelj.

Pomocu Browse ('0) pretrazujete slike
na lokalnom ra¢unalo. Nakon
pronalaska odgovarajuce slike ona se
uz pomo¢ gumba Upload ('9) prebacuje
na posluZitelj.

3. nakon prijenosa slika u odgovarajucu
mapu klikne se na naziv slike nakon
¢ega se u polju za URL slike ('9) pojavi
putanja s nazivom slike.

Vazno je u polje za Alternativni tekst
unijeti skraceni naziv slike zbog lakseg
kasnijeg pretraZzivanja.

4. U polju Raspored elemenata (ﬂ) nalaze se

{2 Umtnd stk - Windows Internet Explorer =101
£ |t s, med e _imnane. phpTided T j
Umetni siku
emm:l o]
adtematrin ekt _Oduman |
Fnapored slemenats Ragmak Veldna
Porimanie| e podedene = Fermntsbe S /
| vebmctnta] oomte Vo]
Pregecri: datotera Preged:
I g 0.0 PODA 28 Ofu 2008, 1049
T LBsuA TEMs 3108y 2009, 0418
i j LDBUGA TEMA 15 Ciku 2009, 02:20
T ATeEcA TEMA 19 Ok 2009, 03: 30
M 3 4CEnemTa TEMa 15 Ofy 2009, 03:04
C d mceodn 10Tra 2009, 11:40
[ Pt
Cotte: Oted | premen | suimuzp | premeny | e =
| swoimap |
N

Slika 2.2.4.2a. Obrazac za dodavanje slike u resurs Web dokument

postavke putem kojih moZzete dodatno uredivati poloZzaj slike unutar teksta, postavljanje obruba
oko slike, definirati razmak izmedu slike i teksta te veli¢inu slike.

5. Klikom na OK postavljate sliku u Web dokument
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3. Komunikacijski alati i alati za kolaboraciju

3.1. Forumi ili diskusijske grupe

Forumi ili diskusijske grupe pripadaju asinkronim komunikacijskim alatima, $to znaci da korisnici
ne moraju biti online u isto vrijeme. Forum radi na razini tema (topic) i poruka (message). Unutar teme
korisnik moze poslati poruku, koja je vidljiva drugim korisnicima, i na koju se moze odgovoriti. Na taj se
nacin stvara niz poruka neke teme (thread).

U forumima VEF-LMSa moguce je koristiti neke napredne mogucénosti, poput dodavanja priloga
(datoteka) svakoj poruci, ocjenjivanja poruka, slanja poruka na e-mail adresu, te upozoravanja
“hiperaktivnih” korisnika, s prevelikim brojem napisanih poruka.

Tipovi foruma

U VEF-LMSu nalazimo ¢etiri tipa foruma:
1. Jednostavna rasprava (a single simple discussion) - sadrzi samo jednu temu, za kratke rasprave
2. Opdi forum - svaki korisnik moze zapoceti neogranic¢en broj tema

3. Forum za pitanja i odgovore (Q and A forum) - svaki korisnik prije pregledavanja odgovora na
pocetnu poruku teme mora poslati svoj odgovor. Ovaj tip foruma koristi se za kolegije u kojima
se polaznici poti¢u na kreativnost i koristan je za postavljanje pitanja za razmisljanje.

4.  Svaki korisnik moZe zapoceti samo jednu diskusiju - na zapocetu diskusiju (jedna po korisniku)
svi mogu odgovarati. Ovaj je tip koristan ukoliko Zelite saznati misljenje polaznika o, na primjer,
zadanoj temi.

Tip foruma odabire se u postavkama foruma.

3.1.1. Dodavanje foruma

Za dodavanje foruma u kolegij, potrebno je ukljuciti radno sucelje (pritiskom na gumb Omoguci
promjene), te imati dovoljnu razinu prava na kolegiju (nastavnici).

: Diodaj aktivnost i
Dodaj aktivnost

Anketa

Asgigrmrants

1. U radnom sucelju, unutar pojedine tematske jedinice, kliknite na Napredna predaja datoteka

izbornik Dodaj aktivnost i unutar padajuce liste odaberite Forum. Otvara Predja datateke

. Ine akivnos

se obrazac za unos novog foruma (Slika 3.1.1.) Baza podataka
Chat

2. U obrascu nalazimo polja koje je potrebno ispuniti za postavljanje  L=kci=
. . . . . . Pitanje
foruma na stranice kolegija. Potrebno je navesti naziv foruma, odabrati S{%gh

tip foruma a u polju za opis foruma potrebno ukratko opisati svrhu | Test

foruma. Wiki
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i~ Forumd - Editing Forum

& Dodavanje - movi Forum u toepic 2 @
Opéenita

Mazor forurma® “

Tipforuma @ [ Opditorum S
Opis faruma® &)

Trebuchet M [ 1(Bpr) (v e | | dezi w B O 8|mx @ o
EEAE v | |SEFF Tl —Jede QO@SM@A ©

3. Odredite u padaju¢em
izborniku da li svi
korisnici  trebaju  biti
pretplaceni na forum.

Staga:

Moraju li svi korisnici biti pretplaceni? Mo 7

a
Pratenje profitanih poruka za ova) forurn @ | Opoionalng

Najveéa validing prvitka (altachment) 2MB =
Grade
Aggregate type & | PMa ratings -
Grade @

Ogranid: ocpenjivanie pomuka unutar ovog
wemenskog penoda

Slika 3.1.1. Obrazac za unos novog foruma

4. Nakon izrade foruma, otvoriti ¢e vam se stranica postavljenog foruma, na kojoj trenutno nema
diskusija (Slika 3.1.1a).

i - Forumi - Diskusiiia o drugod temi Update this Farum

Crvaj forum dopusta svima odabir Teke || pretplaty (i ne
&  Frisili sve korisnike na pretplativanie (automatski)
Prkaziipromijent popis trénutnih prefplamika

Fretplatidte s& na oval forum

Me prati neproditane poruke

diskusipa o druga) tesm

Diodajte nowvi raspranvu

o nema tema za raspravu u oveme forumu)

Slika 3.1.1.a. Poletna stranica novostvorenog foruma

3.1.2. Otvaranje rasprave u forumu

Za otvaranje rasprave u novostvorenom forumu, odaberite gumb Dodajte novu raspravu. i otvorit ¢e
vam se slijedeci obrazac (Slika 3.1.2.).

Waka NOvE MERE Ta gl ave

Haskn®™ |

Poiika® igh

Troshe o bt LT | gk w B F OB T e B e e
EETAE AN ISEWE T — Lo OO G o

Tara

T "1

Farmet  &gh HTML format
Fraiplaba gl | Ma Selim o mati kopi e pouke ne owomionn pukem s-maia

Priatsk: [Wax size: 266)  igh |E

Prdalf edmah [

Proglptes pondiu res domm
L0 crvciing o b 5o i i b i picd o oznalang saos ™

Slika 3.1.2. Obrazac za postavljanje teme za raspravu unutar foruma
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1. Pri otvaranju teme za raspravu potrebno je upisati naziv rasprave/teme, te u polju poruke upisati
tekst za raspravu.

2. U postavkama je moguce definirati Zelite li pratiti forum, tj. primati poruke putem elektronicke
poste.

3. Po otvaranju teme rasprave, prikazat ¢e se popis svih diskusija u forumu, s imenom i slikom
autora teme, brojem odgovora i datumom zadnje poruke u temi. (Slika 3.1.2a.).

Rasprava Lapoten Odgowara Neprocitana . Zadnja poruka

- g
e ’ N = —— MHEd LIZAK
AEPTEYVA 0BG e h Mirza Zifak 0 i Sr 15 Tra 2009 19:27

Slika 3.1.2a. Popis svih diskusija u novostvorenom forumu

3.1.3. Odgovaranje na poruke/na zadane teme rasprava

Odabirom naslova pojedine rasprave, prikazuje se postavljeno pitanje za raspravu i popis svih
odgovora/poruka na postavljeno pitanje za raspravu. Odgovori su poredani u padaju¢em nizu (odgovori
¢e uvijek biti uvuceni u odnosu na poruku na koju se odgovara).

1. Odgovore na poruku za diskusiju, postavljate tako da odaberete Odgovori (Reply) koji se kao link
nalazi s desne strane unutar samog pitanja za raspravu.

2. Odgovor se upisuje na isti na¢in kao i poruka za otvaranje diskusije (Slika 3.1.3.).

S Rasprava o drugo) temi
& resgisnoda e ra Lidak < Srjeda, 15 Traveey 2003, 1522

Havadie koje su matajke druge leme

Proripars | ik

Was odgowor
Hasbov® Fir: Fasprava o dugo) ems

Pouks® @
Trasbuachet w! [1am) w | Jazk -« B S 08 = < B a0
EFIN M [SEEE Tl —Jeedge QOB o
Sraran
(T

Format &g HTML format

Pretplata @ | Me Zekm primas kopije porbs ne ovom fonemu putem e-maila
Privitak (Max size: 2MB) @ " Browsa

Pogali odmah []
Fodaljite posuku na forum

Slika 3.1.3. Obrazac za postavljanje odgovora na postavljeno pitanje za raspravu
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6. Upravljanje kolegijem

Nakon ovog poglavlja znati cete:

* pregledavati trenutne polaznike kolegija

* ovisno o razini prava koju posjedujete dodavati u kolegij studente odnosno nastavnike

6.1. Upravljanje korisnicima

6.1.1. Pregled korisnika

Svaki korisnik moze vidjeti popis korisnika sustava (studenata i nastavnika). Popis se nalazi u bloku

Korisnici (People), smjestenom u lijevom stupcu. Blok sadrzi link Sudionici

(Participants) ¢ijim se odabirom na zaslonu otvara stranica s popisom Peaple =
korisnika sustava. &3 Participants

Ukoliko link otvarate unutar pojedinog kolegija onda cete vidjeti samo
popis korisnika koji pohadaju navedeni kolegij, dok otvaranje linka preko
naslovnice VEF-LMSa otvara popis svih korisnika VEF-LMSa.

Sustav omogucuje pregled korisnika sustava na vise nacina (Slika 6.1.1a.):

* prema njihovoj ulozi unutar sustava (student, MEF Lias
nastavnik) (0),
=l ﬂ

» prema aktivnosti ('9) [REFOE

nl.u drn ks |= i nin ma

Al w1900

» unutar dostupnih kolegija ('9)

* prema inicijalima imena i prezimena (G) ) e wen
Yprmm B

Py [F i

T TR "
KEratupchn skba Foowl pwe | '|.||.-||E Hplemm
E TR

AL

Korisnici se mogu u tablici izlistati prema
abecednom popisu imena ili prezimena (9)
odnosno prema vremenu posljednjeg pristupa
VEF-LMS sustavu (@).

D Jagret

B

Odabirom imena nekog od korisnika, otvara

o S R LT TR T RPEE TR R TL o S T

Slika 6.1.1. Blok korisnici

se njegov profil. Unutar profila odabranog Slika 6.1.1a. Popis korisnika VEF-LMSa
korisnika nalazi se gumb Posalji poruku (Send message) putem kojeg je moguce poslati poruku. Nakon
slanja poruke ista ¢e biti automatski proslijedena na e-mail onom kome je poruka poslana, osim u slucaju

kad je primaoc prisutan na VEF-LMS sustavu.

Na dnu stranice nalazi se pretraziva¢ putem kojeg mozete u potrazi za odredenim korisnikom

pretrazivati popis korisnika prema njegovu imenu, prezimenu ili loginu.

Unutar VEF-LMSa Kkorisnicima je omoguceno pisanje vlastitog bloga, kojeg vlasnik moze uciniti
vidljivim svim korisnicima prijavljenima na VEF-LMS ili ga zadrzati samo za sebe. Detaljne informacije o

izradi bloga mogu se pronaci na http;//docs.moodle.org/en/Blogs.
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6.1.2. Dodavanje polaznika i dodjeljivanje uloga

Dodjeljivanje uloga unutar kolegija omoguceno je koordinatorima pojedinih
kolegija. Budu¢i da je voditeljima izbornih predmeta dodijeljena uloga
koordinatora to i oni u svojim kolegijima imaju dovoljnu razinu prava da u svoje
kolegije dodaju nastavnike i studente.

Dodavanje korisnika u pojedine kolegije i dodjeljivanje uloga vrsi se
odabirom linka Dodijeli uloge u bloku Administracija kolegija. Otvorit ¢e se
stranica na kojoj su izlistane uloge koje koordinator moze dodjeljivati
polaznicima kolegija.

Administracija kolegija =

Wa %t

@7 Turn editing off
.«:ﬁ] Settings
(i Dodieli uloge

T Grades

Koordinator pojedinog kolegija ima pravo unutar svog kolegija dodjeljivati slijedece uloge:

nastavnik, student i non-editing nastavnik.

b [o0al B - i i QT T B

Agadgn rales in Cownse; cglednd i@

Ulnge [escription |y
Eramdnalal  gpgraegin ceedn 1 FRETIRENY TalER
Hastmrdb Ky 1 e el

Harradiing arhar  pga.edig isoTers o1 [HICE © CRAMES &0 032 )
WERE Dy B 1B HOkEs

SHITENE iy ey Bive bkl iRy AR E 4 GEEIE {]

Ukoliko je potrebno nekom od korisnika VEF-LMSa dodijeliti uloga nastavnika ili studenta potrebno

je odabrati ulogu nastavnik (student) i otvorit ce se slijedeci obrazac:

LDl seafe kel i HE

Assign reles in Course: agledni

| e — |
Loga 2o dodjels { Ntk =]

Prikiadi @l uloge
oo i oo
— T iral ik
Eninlmerd dtralunl'-“"""l'-‘ﬂa Sttt | M on-aaditi iy 1eachor
Bof posbaga C 1 Sid i

1) 2009 3

1 it 81 108

revztank meal i haipdask@mel be | Fenp Jurkows, monga jukooic 1ietudent mef b

L Mo Juima. mprira@med b

'ﬂl Fatin Jurira, mann urinagieg toom. e

Antabeia fagpt hiacknghiZ1%@ kaimad com
nsting Jurhmhic, knsting urbesic eiud e mel hr
Al Andiea Kalaba, andrea kalabagd student mef be

Wilm Katarrar, whm kasmangetudant hr

Faetians KalmnBograr, sgethigme b

Prg Kabsue, mbalmarg el he

Pada Kabnchenka, prdo kalin benkpiztudant mel e
Lrae balogerm, kalmpragsing be

Mann Eamenpimac. mibkamanngne hr

Minla Kandkd, ok, ksnshgstudant mef b

Arla KaniZa. anita. kanizap@shident mef e

Shn Kapsimnoal, plbin kesetanmic@istutent mef be
fears Kaprac. rana capracigmedl hr

Katyma Fagurakn kﬂqlnﬁhm r

Peira Karmga, petra kaisgaiistudent mef e

Mma Kerakak mima kaakas@=tydant mef br

] Semp K o= b g el b

Baanch

U gornjem dijelu obrasca nalazi se padajuéi izbornik u kojem se odabire uloga koja se dodjeljuje
korisniku. Osim toga, moguce je odrediti koliko dugo ¢e korisnik posjedovati dodijeljenu ulogu.

U donjem dijelu obrasca su dva prozora. Na lijevoj strani je prozor u kojem su prikazani trenutni
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korisnici posjednici odgovarajuce uloge, dok se u prozoru na desnoj strani nalaze svi korisnici koji na

VEF-LMS sustavu imaju otvoren korisni¢ki ra¢un.

Za dodjeljivanje uloge potrebno je oznaciti
korisnike koje Zzelite dodati iz desnog prozora (za
istodobno oznacavanje vise korisnika mozZzete koristiti
tipku SHIFT) i zatim odabirom gumba ,sa strelicom
ulijevo” dodajte odabrane korisnike u lijevi prozor.

Ukoliko zelite neke polaznike iskljuciti iz kolegija,
oznacite ih i zatim odaberite gumb ,sa strelicom
udesno”.

Bazu korisnika sustava mozete i pretrazivati tako
Sto cete u polje za pretrazivanje upisati bilo dio ili cijelo
ime, prezime ili login i zatim odabrati gumb Pretrazi

(Search).

den e roden n D cares cpedal o

el 10 b | e

Na identi¢an nacin u kolegij se mogu dodavati studenti. Medutim, za potrebe dodiplomske nastave
(bez izbornih predmeta) tu ulogu preuzima Sync sustav - tj. sustav za autorizaciju studenata u pojedine
kolegije. Sustav je automatiziran te prema grupama, u koje su rasporedeni studenti, i rasporedu pocetka
pojedinih kolegija upisuje studente u kolegije. Sync sustav je podesen tako da je studentima omogucen

upis u pojedine kolegije 72 sata prije nejgova pocetka.
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1. PROGRAM za konvertiranje datototeka u .pdf datoteke

PrimoPDF je besplatni program za konvertiranje razli¢itih datoteka (doc; ppt; ili excel) u pdf datoteku.

UPUTE ZA instaliranje PROGRAMA:

1. otpakirajte program (pomocu nekog zip programa kojeg sigurno svi imate u svom racunalu)

2. instalirajte program (samo trebate kliknuti na exe file i instalacija vas vodi kroz cijeli proces koji traje 20 sek.)

3. program je instaliran

UPUTE za prevodenje NEKE DATOTEKE U PDF datoteku

1. otvorite neku datoteku koju je moguée printati (doc; ppt; excel)
= pri otvorenoj datoteci kliknite na naredbu print (kao da Zelite printati datoteku)
= prikazat ée vam se prozor za printanje gdje ¢ete kliknuti na ime printera (na slici 1. oznaka 1)
= otvorit ée vam se padajuc¢i meni u kojem ¢ete odabrati PrimoPDF printer(na slici 1. oznaka 2)
= nakon odabira PrimoPDF printera kliknite na OK (na slici 1. oznaka 3)

] o P Liserlen FEli B | Eoaws |

Stahum: - - s

1:-1: S HLmeruERIOI | Ping Printar ... |
g

Wt 1Pttt i

Cormmeent: =1 HF Phrtarrest DS 100 anrme LT

Foyps ranges ; 3

[ Al _:-1 Microeaft Cffos Docursnd Isge Wikm =

3 et s

1 P = Pacrmeaft SPS Dooursant: Wil =] collta

Eninr paga ray S

OEATILN Sy PORMU o
-

Prind bt i

et ﬁ o -
i Seantolt PO Creatad j 4
- el

[t | [ oo ) [ Carcd

Slika 1. PrimoPDF program u padaju¢em izborniku printera

2. otvorit ¢e vam se sucelje PrimoPDF programa (slika 2)

1 PrimoPDF

- PDF Seftings - 0

i Screen

" Print {

Document Properties Security

Save AT Microsoft Waord - Upute za instalacii i rad na PrimePDF i ImageRe _J

Options LCancel ‘ Ok |

Slika 2. Sucelje PrimoPDF programa
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u polju PDF Settings odaberite opciju screen
(na slici 2. oznaka 1)

(mozete birati i opcije print i costum $to ovisi
o vaSim namjerama)

kliknite na gumb Security (na slici 2. oznaka 2)
i otvorit ¢e vam se prozor — Document
Security (vidi sliku 3.)
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3. Zastita datoteke !!!

ovu opciju koristite kad postoji potreba za sprje€avanjem
kopiranja i printanja sadrzaja datoteke (copyright policy)

Trebate uciniti slijedece:

= kliknite u polje ,,Pasword to change Security” (na

slici 3. oznaka 1) i otikajte lozinku Cime Cete

omoguciti aktivaciju opcije ,Security Settings“(na

slici 3. oznaka 3)

= postavke u Security Settings-u postavite kako je

prikazano na slici (zbog copyright zastite)
= iskljucite opciju printanja

= iskljucite opciju kopiranja

Document Security @

Password to Open

Password to Change Secusity o ]

4OBtEnc:}-phan 9 L]
I Abow usess to pant my PDF

I Alow users to copy text and graphics from my PDF
IV Allow users to add comments
r Allow usets to change my PDF. ncluding editing text and

adding of removing pages
Cancel | | ;

Security Settings

Slika 3. Sucelje za zastitu datoteke

= iskljuCite opciju promjene novostvorenog pdf dokumenta

= klikom na gumb OK vratit ¢ete se na pocetni prozor

4. u slijede¢em koraku trebate imenovati dokument i pohraniti ga u poznati folder (mapu)

u polje Save as: (polje za pohranu novostvorene
pdf datoteke) (oznaka 3 na slici 4.) upisujete
naziv dokumenta.

= Pored polja za pohranu novostvorene pdf
datoteke nalazi se gumb trazilica (oznaka 4
na slici 4.) preko kojeg odredujete mapu u
koju ¢ete pohraniti vas novostvoreni pdf
dokument

5. kreiranje pdf datoteke

) PrimoPDF

-PDF Settings - 0

% Screen

Save AT Microsoft Word - Upute za instalaciju i rad na PrimoPDF i ImageRe _]

Options

7 Print £ Cy

Diocument Properties Security

LCancel I oK |

Slika 4. Sucelje PrimoPDF programa

= kad ste sve prethodno uginili - kliknite na OK i kreirali ste pdf datoteku od bilo koje datoteke koja

omogucuje printanje.

PrimoPDF program se nalazi na slijedecoj adresi:
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2. PROGRAM za promjenu veli¢ine slike (Resize Program)

ovaj program mozete koristiti za promjenu veli¢ine slika (smanjivanje ili povecéanje slika).

Koristec¢i ovaj program sve slike, skice i fotografije mozete smanijiti na prihvatljivu veli¢inu za prezentacije koje

Cete postavljati na LMS.

UPUTE ZA KORISTENJE

Nakon instalacije programa trebate uciniti slijedece:

1. odabrati na raCunalu zeljenu sliku na

koju kliknete desnim gumbom misa

2. u padaju¢em meniju odaberete opciju Resize Pictures (vidi strelicu na slici)

| P3242542. 7 T

| Pa242943, 10 Preview
' Edit with Fireworks
£ Pa242944, 1P

Preview
1| Paz42945, 17 i
1| Paz42946, 17 Brint
B Paz4z947. 7 -

£ Pa242945, 1P
ﬂ P3242949.0F T Convert to Adobe PDF

ﬂ P3242950,1F Ty Combine supported files in Acrobat...
1| Paz42951. 0
] Faz42952. 7
£ P3242953. P

[@ Create a cover

Open With »
Srarmosirh Sankas AeF-Vieoe

kad kliknete na Resize Pictures otvorit ce vam se slijedeci prozor

Resize Pictures

the current Folder,

Select a size:

(" Small (fits a 640 x 480 screen);

" Medium (fits a 800 x 600 screen)
" Large (fits a 1024 x 768 screen)
" Handheld PC (fits a 240 = 320 screen)

You can create resized copies of one or more selected pictures and store them in

Advanced == o] 4 | Cancel |

%]

3. u izborniku odaberite jednu od ponudenih rezolucija (veli¢ina) na koju zelite smanijiti (povecati) vasu sliku

(ukoliko sliku pripremate za vasu ppt prez
(1024x785)

4. klikom na OK odabrana slika ¢e se po

entaciju savjetujem odabir rezolucije Medium (800x600) ili Large

hraniti kao kopija originala u odabranoj rezoluciji

(dakle ostaje original slika a stvara se nova slika s odabranom rezolucijom)

Program se nalazi na slijedecéoj adresi:
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